
中国語（⽇常会話）／中華圏の富裕層クライアント向けアテンド・コーディネーター業
務 【運転業務あり・未経験者歓迎】

中華圏富裕層向けアテンド・コーディネーター業務です。運転業務がメインとなります。中華圏富裕層向けアテンド・コーディネーター業務です。運転業務がメインとなります。

募集職種

⼈材紹介会社⼈材紹介会社
株式会社グローバルリーフ

求⼈求⼈ID
1081194  

業種業種
ビジネスコンサルティング  

会社の種類会社の種類
中⼩企業 (従業員300名以下) - 外資系企業  

外国⼈の割合外国⼈の割合
外国⼈ 半数

雇⽤形態雇⽤形態
正社員  

勤務地勤務地
東京都 23区, 台東区

給与給与
400万円 ~ 500万円

時給時給
想定年収：400万円〜500万円 ■運転⼿当：2000円/⽇ ※運転時間に問わず⽀給されます。 

勤務時間勤務時間
フレックスタイム制  ※標準労働時間1⽇8時間

休⽇・休暇休⽇・休暇
■完全週休2⽇制（⽕・⽔）(クライアントにより変動あり)  ＜年間休⽇120⽇＞

更新⽇更新⽇
2024年06⽉25⽇ 03:00

応募必要条件

職務経験職務経験
1年以上  

キャリアレベルキャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル英語レベル
無し  

⽇本語レベル⽇本語レベル
ビジネス会話レベル  

その他⾔語その他⾔語
中国語： 北京語 - ⽇常会話レベル

最終学歴最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  
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募集要項

【業務概要】
当企業は世界各国の企業や個⼈(主に富裕層)を顧客にしており、顧客が⽇本に来てこちらでの不動産投資、不動産の購⼊、
会社設⽴、先進医療を受ける、観光するなど、⽇本で事業を⾏う際や個⼈でサービスを受ける際のコンサルティング業務を
営んでおります。
本ポジションでは、主に中国語圏の富裕層外国⼈顧客に対して、送迎を⾏うドライバー・運転⼿やリサーチの業務をご担当
いただきます。クライアントのニーズに合わせてフレキシブルな勤務が求められますが、平⽇の代休取得やフレックス勤務
で対応可能です。

【具体的な業務内容】
■クライアントのためのリサーチ業務
■クライアントの空港からの送迎
■クライアントが希望する場所への送迎
■クライアントが買い物をする際の荷物持ちや運ぶのをお⼿伝い

【運転業務について】
■週に4〜5⽇ほどクライアントをアテンドする運転業務があります。
■運転する⾞種は、アルファードもしくはプラド（やや⼤き⽬のミニバン）になります。
■⼤型⾞の運転に慣れていない⽅は、ご⼊社後運転練習も可能です。
※事務所内でのリサーチ業務、事務業務、運転業務がメインとなります。

スキル・資格

【必須スキル/経験】
■運転業務のご経験がある⽅（⾃家⽤⾞で可）
■普通⾃動⾞運転免許（AT限定可）をお持ちの⽅
■クライアントに合わせてフレキシブルな勤務対応可能な⽅
※顧客の都合により、⼟・⽇・祝は基本的に出勤になります。
■中国語：中級レベル以上（HSK3級以上のレベルが好ましい）
※外国籍の⽅は、⽇本語ビジネスレベル

【歓迎スキル/経験】
■今までの業務経験の中で社⽤⾞で運転された経験をお持ちの⽅
■エクセル、ワード、パワーポイントを使⽤して作業が出来る⽅
■接客業務に対して抵抗のない⽅
■業種問わず今までのご経験の中で中国を使⽤して業務を遂⾏したことがある⽅

会社説明

【事業概要】
■インバウンド層に対する各種コンサルティング業務
■不動産投資に対するリサーチ業務
■医療通訳業務（主に中国の顧客）
■海外企業の⽇本移転⽀援事業
【会社の特徴】
2018年に設⽴したばかりの新しい会社です。まだまだ新しい会社ではありますが、今後も拡⼤していくと予測されるインバ
ウンド層、特に富裕層の顧客に対して⾼付加価値のサービスを提供しニーズに応えています。 会社の更なる発展のために
従業員⼀同⽇々精進しております。業務の忙しい時や顧客の来⽇アテンド等で残業や休⽇出勤等は発⽣しますがその分代休
などで調整出来ます。フレックスタイム制も導⼊しておりますので、個々⼈の働き易さに合わせて働いて頂けると思いま
す。 社⾵につきましても⾮常にフランクです。同僚も⽇本⼈やフランス⼈や中国⼈と国際⾊豊かですのでグローバルな環
境で働いてみたい⽅にとってはチャレンジのし甲斐があります。責任は伴いますが社員⼀⼈の裁量も⼤きくスピード感を重
視する社⾵です。
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