
安全、メンテナンス、購買責任者

安全、メンテナンス、購買活動を英語⼒を活かして活躍！

Job Information

Hiring Company
Neovia Logistics Services LLC

Job ID
491440  

Industry
Logistics, Storage  

Company Type
International Company  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Kanagawa Prefecture, Sagamihara-shi Chuo-ku

Train Description
Yokohama Line, Sagamihara Station

Salary
6.5 million yen ~ 7.5 million yen

Refreshed
June 25th, 2024 00:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Technical/Vocational College  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

安全

1. 安全巡視 （⽇に１〜２回程度）

2. 事故報告のレビューと管理、管轄⾏政機関への報告

3. 安全衛⽣委員会の開催（⽉１回）
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4. 新⼈への安全教育および⼊社オリエンテーション

5. 本社への事故報告、5Ｓ活動報告など

6. 救急対応

 

メンテナンス

1. 法定点検の管理（フォークリフト、エレベーターなど）－ベンダー管理です。

2. 相模原倉庫のオーナーとの定例会議

3. 各種不具合の修理の管理

4. 台⾵、豪⾬、凍結、積雪時の対応

5. 施設の５Ｓ（植栽の剪定、草刈含む）

6. 固定資産の管理（固定資産の購⼊申請書の作成、固定資産の廃棄申請書の作成）

 

購買 

1. 当社倉庫内におけるさまざまな購買活動管理（資材購⼊、備品購⼊、発注書管理、請求書処理、納品管理、海外よりの資
材輸⼊）など

2. 倉庫に関連するベンダーからの請求⽤データのとりまとめ

3. サプライヤーの管理（価格交渉、業者選定、品質管理など）

Required Skills

1. 強い⽬的意識と責任感および安全、購買担当としての倫理観
2. ⼤学卒業あるいは同等の学位能⼒
3. ビジネス英語能⼒（契約書が作成・アップデイトできるレベル）
4. エクセルは必須、ERPおよびマイクロソフトアクセスでのデータベース作成経験はあれば尚可

Company Description

NEOVIA
Living, breathing logistics

Neovia is a global, industrial contract logistics company. We continuously reduce the cost of our customers’ supply chains
through nimble, state-of-the art solutions, designed and implemented by professionals with unparalleled expertise in supply
chain optimization. From comprehensive inventory management and dynamic warehousing to outstanding job-site and
inbound-to-manufacturing services, we approach logistics from our customers’ point of view.

Our company’s leaders come from various corners of the industry. They share a determination to provide you with truly
effective logistics solutions that far surpass the industry standard to reveal what logistics grounded in true continuous
improvement and cutting-edge technology can do.

What’s more, our values are based on hard work, honesty and an openness to challenge convention with new ideas.
Collaborate with us to find the best practices that will take your business’ productivity to a whole new level.

Neovia’s global presence:

6 continents
25 countries
96 customer locations
Shipping to 190+ countries
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