
【東京】未来のネットの⾼校での海外⼤学進学サポート担当（経験者歓迎）

◆⽣徒の⽬標や夢の実現をサポート ◆英語⼒＋海外での修学・就業経験を活かせます

Job Information

Hiring Company
KADOKAWA DWANGO educational corporation

Job ID
1534864  

Industry
Education  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards, Chuo-ku

Train Description
Hibiya Line, Higashi Ginza Station

Salary
4 million yen ~ 6 million yen

Refreshed
April 25th, 2025 14:24

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 1 year  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

職務内容
学校法⼈⾓川ドワンゴ学園が運営するN⾼等学校・S⾼等学校・R⾼等学校
以下、N⾼グループに在籍している⽣徒に対して、海外⼤学進学のためのサポート業務を担っていただける⽅を募集いたし
ます。

【具体的な業務】
■海外進学を希望する⽣徒への進路指導
・海外の⼤学進学に関する進路相談
・海外⼤学への出願サポート
・出願書類の添削
・TOEFL・IELTSなどの英語学習に関する学習法のアドバイス
・海外の⼤学に関する説明会の企画・実施
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■その他
・留学エージェントの開拓・渉外

他、学園で実施している留学プログラムの企画運営業務をお願いすることがあります。

【業務の魅⼒】
・海外⼤学への進学を希望する⽣徒が多く在籍しているため、⽣徒の⽬標や夢の実現を直接サポートできます。
・⽣徒が進学を希望する国はさまざま、ご⾃⾝の経験を活かしながらさらにスキルアップができます。
・希望者との⾯談は平⽇⾏うため、メリハリをつけて業務に取り組むことができます。

雇⽤形態
正職員（契約期間の定めなし）
試⽤期間：3カ⽉（条件変更なし）

給与
⽉額給与260,000〜 320,000円
想定年収 4,160,000〜 5,120,000円 ※

想定平均残業時間 20時間/⽉
想定残業時間込みの年収 4,644,476〜 5,716,280円

※ご⼊社時期、評価、業績により夏季・冬季賞与額が変動いたします。
年度途中で⼊職された場合は、賞与の標準⽀給額は⽉割りで算出されます。
4⽉・5⽉・6⽉⼊社の場合、評価対象期間 （前年10⽉〜当年3⽉まで）の勤務がないため、初年度の6⽉の賞与はございませ
ん。
10⽉・11⽉・12⽉⼊社の場合、評価対象期間（当年4⽉〜当年9⽉まで）の勤務がないため、初年度の12⽉の賞与はござい
ません。

※上記はあくまでも⽬安の⾦額であり、ご経験や評価によって上下する可能性があります。

勤務時間
フレックスタイム制(コアタイム11:00〜15:00)
休憩時間 60分
時間外労働：有（20時間程度/⽉）

勤務地
■東京都中央区銀座4-12-15 
歌舞伎座タワー14階 東京事務所 
※⼀部リモートワークを実施していますが業務内容に応じて、勤務地への出勤をお願いするため、居住地は出勤が可能なエ
リアであることを条件としております。
※本求⼈での配属部署は⼀部リモート勤務となりますが、⼊社後、フル出勤部署への異動 /  転勤の可能性がございます。通
信環境等はご⾃⾝で整備いただきます。
※年2回程度出張が発⽣する可能性がございます。
※転勤の可能性あり

就業場所における受動喫煙防⽌の取組
分煙状況：敷地内喫煙可能場所あり

休⽇・休暇
年間休⽇数123⽇ 
完全週休⼆⽇制（⼟⽇祝）
その他法⼈が休⽇と認める⽇（年末年始休暇等）
年次有給休暇、慶弔休暇、育児休業制度、介護休業制度、他
※就業カレンダー有
※⽉1回程度、⼟⽇祝に出勤が発⽣する可能性があります。（その際は別⽇に振替休⽇/代休を取得いただきます。）

昇給・賞与
【昇給】
あり 法⼈の業績、社会情勢、⼈事制度に則り⾏う
※時期は6⽉/12⽉
【賞与】
賞与年2回

福利厚⽣
・社会保険完備
・⽇本私⽴学校振興・共済事業団（健康保険・年⾦）
・交通費⽀給(⽉額5万円まで）
・健康診断
・役職⼿当
・育児⼿当
・年次有給休暇(⼊職⽇に付与)
・有休奨励⽇
・リフレッシュ休暇
・ライフイベント休暇
・裁判員休暇
・介護・看護休暇
・弔事休暇
・再雇⽤制度（定年60歳、65歳までOK）
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・MVP表彰制度
・社員紹介制度
・ジョブローテーション制度(転勤あり)
 ※社内規定あり

選考フロー
【書類選考】→【⼀次⾯接】→【WEB適性検査・最終⾯接】

※選考フロー、⾯接回数は変更の可能性があります。
※オンライン⾯接を実施しております。
※最終⾯接前にアンケートを実施する可能性があります。
※選考に関する内容をSNSなどへ投稿することは、固くご遠慮願います。
応募書類に関しては⼀定期間保管した後に破棄いたします。

Required Skills

応募資格（必須）
・海外の⼤学または専⾨学校で修学経験（1年以上）または海外就業経験者（1年以上）
・TOEFLiBT 90以上またはIELTS6.5以上の英語⼒
・基本的なPCスキル（Word、Excel、PowerPointの基本操作）

応募資格（歓迎）
・留学のカウンセリング経験や留学エージェントでの就業経験
・海外の専⾨学校・⼤学・⼤学院卒
・⼤学出願のエッセイ指導・添削経験
・推薦状の翻訳経験
・TOEFLまはたIELTS講座運営経験
・SATまたはAPの受験または指導経験

求める⼈物像
・チームで仕事を進められる⼈
・柔軟な発想とチャレンジ精神を持ち、能動的に動くことのできる⽅
・常に新しい情報・知識を習得をする学ぶ姿勢のある⽅
・素直に周囲の意⾒を聞き⼊れ、柔軟に対応できる⽅

Company Description
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