
【都内就業/貿易事務職】 東京就業＆英語使⽤｜東南アジア系国際物流企業で活躍

グローバルプロジェクトに携われる！海外出張のチャンスもある！

Job Information

Recruiter
EPS Consultants LLC

Hiring Company
⼤⼿欧州系物流企業  

Job ID
1533926  

Industry
Logistics, Storage  

Company Type
Small/Medium Company (300 employees or less) - International Company  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
3 million yen ~ 5 million yen

Work Hours
9:30〜18:00（休憩1時間）

Holidays
年間休⽇120⽇、完全週休⼆⽇制（⼟⽇、祝⽇）、年次有給休暇ほか

Refreshed
December 17th, 2025 06:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 1 year  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
High-School  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

⼀般貨物、展⽰会輸送、航空機エンジンまで幅広い貨物を扱う国際物流企業様にて、海上または航空の輸出⼊カスタマー
サービスおよびオペレーショ ンをお任せします。ご経験に合わせて、輸出・輸⼊どちらかをご担当いただきます。
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【具体的な仕事内容】

■輸出⼊⼿配業務全般

■海外現地エージェントとのメール、電話での打合せおよび交渉

■貿易書類作成、通関⼿配

■納期調整、配送⼿配

■顧客からの問合せ対応

■請求書、⾒積書作成

※社⻑様が海外で開催するカンファレンスや展⽰会を通じて取引を獲得する動きを取っているため、将来的には社⻑様に同
⾏し海外に出張する機会もございます。（多くて年2〜3回程度。期間は1回あたり1週間程度）

Required Skills

・直近でまとまった年数の貿易実務経験がある⽅

・⽇本語と英語が業務で使⽤できる⽅（主にメールや電話）

・明るくフレンドリーなキャラクターで前向きに業務に臨める⽅

＊社⻑様はシンガポール出⾝者で英語コミュニケーションも多くなります

Company Description
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