
（JAC Career）【インダストリアルソリューションズ事業部】コンポーネント製品及び
産業製品の営業事務・輸出⼊管理業務（リ…

⼤⼿精密機器メーカーでの募集です。 営業アシスタントのご経験のある⽅は歓迎です。

Job Information

Recruiter
JAC Recruitment Co., Ltd.

Hiring Company
⼤⼿精密機器メーカー  

Job ID
1533632  

Industry
Electronics, Semiconductor  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
4.5 million yen ~ 7.5 million yen

Work Hours
09:00 〜 17:45

Holidays
【有給休暇】初年度 20⽇ 1か⽉⽬から 【休⽇】完全週休⼆⽇制 ⼟ ⽇ 祝⽇ GW 夏季休暇 年末年始 リフレッシュ休暇
（勤…

Refreshed
April 17th, 2025 15:28

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
High-School  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

【求⼈No NJB2292955】
【業務内容】
主な業務内容は下記の通りです。
・国内外顧客、フォワーダとのコミュニケーションを⾏い、製品出荷を⾏う
・社内製造部⾨と連携し、担当製品の⽣産⽇程調整を⾏う
・販売済み案件の売上管理
・海外出荷のための輸出⼊管理業務
・出荷に関連したトラブル対応

Page 1 of 2

https://www.careercross.com/en/company/detail-184450


Required Skills

【必須】
次の要件のいずれかを満たすこと
・メーカー、商社での営業経験者（2年以上）
・メーカー、商社、フォワーダでの貿易業務経験者（2年以上）
上記に加え次の要件をいずれも満たすこと
・お客様、現地法⼈の現地社員とメールや会話でコミュニケーションが取れる⽇常会話レベルの英語⼒ （TOEIC600点以
上）
・顧客との折衝経験（⾒積書作成、納期調整など）
・貿易実務知識（インコタームズ、信⽤状など）
・チームリーダー経験もしくはリーダーシップを発揮した経験

【歓迎】
・半導体業界、または精密機器業界において3年以上の営業・貿易業務経験者
・輸出管理に関する資格
・業務改善、プロセス改善の経験
・ERP／CRMシステムの使⽤経験
・複数⾔語のスキル（例：中国語など）

【求める⼈物像】
・チームワークを重視し、周囲と協調性を持って業務に取り組める⽅
・積極的に業務改善に取り組み、課題解決能⼒を発揮できる⽅
・コミュニケーション能⼒が⾼く、社内外問わず良好な関係を築ける⽅
・責任感があり、納期意識を持って業務を遂⾏できる⽅
・新しい知識や業務を学ぶ意欲のある⽅

Company Description

ご紹介時にご案内いたします
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