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Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1533269  

Industry
Tourism  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
4 million yen ~ 6 million yen

Refreshed
April 16th, 2025 17:29

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Business Level  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
No permission to work in Japan required  

Job Description

我�正在招聘⼀位中�背景的外籍⾼管助理秘�。

Client Details

�是⼀家在⽇本及海外均有酒店��的外�酒店集�，同�也从事城市开�相关��。公司�有��的酒店��、��与企划开���，采⽤"以概念�核
⼼"的⽅法来打造品牌、��与��体系。通�倡�接触⽇本的⾃然、��、⽂化与美，�接⼈与⼈的旅程。

Description

・��安排中�CFO的��与会�、��⽇程、准�会�所需�料

・��⽂件与演�稿的翻�／⼝�（由于酒店�盟⾼管�外籍⼈⼠，部分��需使⽤英�）

・准�⽂件、�告、信函及商��料，并��客�接待

Job Offer
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・�是⼀个⾮常罕�的�位，即使没有秘���也可以挑�，作�外籍⾼管的助理秘�是⾮常好的���展机会

・由于⽇常会与海外�公室及外籍⾼管�通，因此可以充分��英�能⼒

・公司提供完善的福利制度，包括�⼯�施折扣、�⼯⾷堂等

・由于是新�且急招的�位，越早�聘通�率越⾼

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Ami Kikuchi
at +81 3 6832 8690.

Required Skills

* �迎中⽂⺟�者

* ⽆需相关��

* 有酒店／服�⾏���者�先

* 有空乘��者�先

* 有秘�⼯作��者�先

* 有�售⾏政��者�先

* 具�基本英��通能⼒

* 善于�通交流，具�出⾊的⼈�互�能⼒

Company Description

�是⼀家在⽇本及海外均有酒店��的外�酒店集�，同�也从事城市开�相关��。公司�有��的酒店��、��与企划开���，采⽤"以概念�核
⼼"的⽅法来打造品牌、��与��体系。通�倡�接触⽇本的⾃然、��、⽂化与美，�接⼈与⼈的旅程。
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