
【京都市下京区】 ベトナム語／アシスタントキャリアアドバイザー（特定のスキルを持
つ外国籍⼈材の⼈材紹介サービス）

ベトナム語でネイティブレベルのコミュニケーションが可能な⽅を求めています。

Job Information

Recruiter
Global Leaf

Job ID
1533226  

Industry
Recruitment Agency  

Company Type
Large Company (more than 300 employees) - International Company  

Non-Japanese Ratio
Majority Japanese

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Kyoto Prefecture, Kyoto-shi Shimogyo-ku

Salary
2.5 million yen ~ 3 million yen

Hourly Rate
想定年収：270万円〜300万円（年俸制） ※固定残業20時間/⽉を含みます。

Work Hours
9時00分〜18時00分（実働8時間）

Holidays
■完全週休2⽇制（⼟・⽇・祝⽇） ■年末年始休暇 ■年末年始休暇 ■有給休暇 他 ※年間休⽇120⽇以上

Refreshed
April 16th, 2025 05:27

General Requirements

Career Level
Entry Level  

Minimum English Level
None  

Minimum Japanese Level
Business Level  

Other Language
Vietnamese - Fluent

Minimum Education Level
Technical/Vocational College  

Visa Status
Permission to work in Japan required  
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【業務概要】
プライム上場グループ会社という安定した基盤を誇る当企業が新規事業として運営する⼈材紹介事業は、「⼈材不⾜に悩む
企業」と「特定のスキルを持つ外国籍⼈材」を繋ぐ ⼈材紹介サービスです。
外国⼈材の就業⽀援を⾏っている第四事業部にて、キャリアアドバイザー（CA）として、⼈材募集やサポート、採⽤管理
などを⾏っていただきます。
ベトナム語でネイティブレベルのコミュニケーションが可能な⽅を求めています。語学⼒などを活かしながらキャリアアッ
プを⽬指したい⽅へオススメのポジションです。

【具体的な業務内容】
■対求職者様
・在留資格（ビザ）チェック
・在留資格（ビザ）認定・変更・更新等申請サポート
・CA（キャリアアドバイザー）への指⽰
■対企業様
・在留資格認定・変更・更新等事務サポート
・メール／電話サポート
■その他
・FAQ作成 
・HPお知らせ更新
・事務作業、メディア記事更新
・アカウント代理登録 
・通報対応

【所属部署の魅⼒】
将来的に働く⼈⼝が不⾜していくと予想される⽇本において重要な外国⼈の⽅々を世の中に送り出す、という社会貢献度の
⾼い事業を展開しております。
営業メンバーは6名が在籍しておりますので、⼊社後のフォローはご安⼼ください。

Required Skills

【必須スキル/経験】
■ベトナム語：ネイティブレベル
※外国籍の⽅は、⽇本語ビジネスレベル
■普通⾃動⾞運転免許をお持ちの⽅（AT限定可能）
※定期的⾯談や、求職者の空港送迎・転居サポートがあるため
■Word、Excel等基本的なPC操作ができる⽅
■営業事務など顧客対応も含めた事務経験（経験年数不問）
■外国⼈の就業サポートに興味関⼼をお持ちの⽅

【歓迎スキル/経験】
■外国⼈に対する⼈材紹介業事務サポートのご経験
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