
【東京】未経験OK◎IT事務・ITエンジニア◆しっかり研修で安⼼スタート◆充実の研修
とサポート体制でキャリアUP◎953

ワークライフバランスも◎働きながらIT業界での市場価値を⾼められる好条件◎

Job Information

Recruiter
J-Styles Co., Ltd.

Hiring Company
「頑張るエンジニアを徹底的に応援する会社」を掲げ、技術スキルだけでなくビジネススキルの向上も⽀援！  

Job ID
1532132  

Industry
Other (IT, Internet, Gaming)  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
2.5 million yen ~ 5.5 million yen

Work Hours
・勤務時間 9:00〜18:00、休憩1時間 ※勤務時間は、勤務先やプロジェクトによる ※プロジェクトによりシフト勤務可能性
あり

Holidays
125⽇

Refreshed
April 17th, 2025 09:54

General Requirements

Career Level
Entry Level  

Minimum English Level
Basic  

Minimum Japanese Level
Fluent  

Minimum Education Level
High-School  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

＼働きやすさとやりがい！未経験から⽬指せるITエンジニア！／
「頑張るエンジニアを徹底的に応援する会社」で、IT事務・エンジニアのキャリアをスタートしましょう。

＜⼊社直後、新⼊社員研修期間の業務内容＞
・ビジネスマナー研修
・タイピング練習
・Microsoft office（Word,Excel,PowerPoint）基礎研修
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・IT基礎研修
・個別のIT研修
・プロジェクト参画準備 など

＜2ヶ⽉⽬以降の業務内容＞
・IT事務（申請処理、電話メール対応、資料作成 等）
・ヘルプデスク（PC操作、周辺機器の問合せ、トラブル対応）
・カスタマーサポート（お客様の製品をサポートする）
・インフラ運⽤監視
（N/Wやサーバ⽇次チェック、定期メンテナンス、正常動作確認、アラート監視など）

対応可能な役割にてアサインいただきますので、未経験でも安⼼です！
現場でITエンジニアとして⼒をつけ、希望や適性など個別に相談しながら、キャリアアップしてください！！

＜教育体制＞
・社内研修（ビジネスマナー、Office基礎教育、IT基礎教育、⾯談練習）
・⼊社後、定期的に⾯談あり
・資格取得サポート
・チーム活動参加
・1on1サポート
・各種勉強会あり

◎シニアレベルのスタッフは、プロジェクト選択制度で、仕事を⾃分で選択する⾃由度の⾼い制度あり

＜キャリアパスの例＞
Step1) IT事務として⼊社
給与⽀給の研修にて、Excel、Word、Powerpoint、VBA、Javaなどを学ぶ。
Step2) スキルや状況によって配属先が決定
⼩さいタスクからアサインされます。
Step3) 実務経験を積んだあとは設計書の修正やエンジニアのサポート事務として活躍！
Step4) さらに経験を重ね、希望者はシステムエンジニアや開発関係のお仕事へステップアップも� ︎

⼊社時のご経験等によって、必要なPCスキルを習得しながら、無理のないプロジェクトでご活躍いただきます。

★前職事例★
アパレル・飲⾷店・ホテル・公務員など、
バラエティ豊かな前職です。
また、たくさんのワーホリ経験者が活躍しています！

定期的な社⻑とのミーティングがあり、働きやすく⾵通しの良い職場環境です！
IT事務を極めたい⽅も歓迎しますので、働きながら適性や適職を⾒つけませんか？

◆評価と報奨制度:
⼈事評価は1年に2回です。⾼評価者には報奨⾦が⽀給されます。売上によってプチボーナス制度があり、成果をしっかり評
価する組織体制です。

エンジニアのスキルアップと満⾜度を最優先に考え、働きやすさを重視しています！
みなさんがやりがいを持ってスキルアップできるよう、⼀⼈ひとりにマッチしたキャリアパスを⼀緒に考えていきましょ
う！

英語⼒や多国籍環境での就労経験のある⽅は、外資系企業案件に挑戦するがチャンスあります！語学⼒を活かしたエンジニ
アのキャリアを築きたい⽅、スキルを⾝につけてキャリアアップしたいという上昇志向のある⽅、お待ちしています！！

★アサイン先お取引企業の事例★
外資系企業・⼤⼿IT企業・⼤⼿⾃動⾞メーカー等

Required Skills

現在活躍しているスタッフの9割はIT業界未経験。
ビジネススキルと技術スキルの両⽅をバランスよくサポートしますので、業界未経験からスタートOKです！

【必須条件】
●IT業界で成⻑し⻑期的に活躍したい⽅
●学習意欲のある⽅
●チームワークや協調性を⼤事にする⽅
●コミュニケーションに⾃信のある⽅

【歓迎条件】
・事務経験のある⽅
・IT系の資格保持者
・英語⼒など、活かせる個性のある⽅

Company Description
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