
KYC Assistant / KYCアシスタント

KYC Assistant / KYCアシスタントアシスタント

Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1531063  

Industry
Other (Banking and Financial Services)  

Job Type
Temporary  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
Based on hourly rate

Refreshed
April 7th, 2025 18:13

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Fluent  

Minimum Education Level
High-School  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

ヨーロッパを拠点とする⼤⼿⾦融機関でのKYCアシスタントです。具体的には、契約書およびKYC書類の作成、クライアン
トへのレポート送付および問い合わせ対応、銀⾏取引明細の作成および照合、スケジュール・会議の調整を含む⼀般事務業
務を担当します。

企業情報企業情報

ヨーロッパを拠点とする⼤⼿⾦融機関です。

職務内容職務内容

1. クライアントサポート

契約書およびKYC書類（新規取引開始・定期レビュー）の作成
クライアントへのレポート送付および問い合わせ対応

2. 会計および税務サポート

銀⾏取引明細の作成および照合
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税⾦⽀払い⼿続きの対応、その他⼀般的な会計・税務サポート

3. オペレーションサポート

財務借⼊および資⾦移動の調整

4. ⼀般事務業務

スケジュール・会議の調整、議事録作成、データ⼊⼒
出張⼿配、来客対応、経費精算対応
オフィス⽤品の管理および書類のファイリング

条件・待遇条件・待遇

8:50-17:00
即⽇就業可能
交通費全額⽀給

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Aino
Takagaki at +81368328913.

Required Skills

基本的なMS Officeスキル
英語ビジネスレベル

（望ましい）

経験10-15年
航空機ファイナンス、銀⾏、またはリース会社での就業経験

Company Description

ヨーロッパを拠点とする⼤⼿⾦融機関です。
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