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Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1530993  

Industry
Legal  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
4 million yen ~ 6 million yen

Refreshed
April 5th, 2025 22:28

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
No permission to work in Japan required  

Job Description

外資系法律事務所にて、請求関連業務を担うBillingサポートポジションを募集中です。英語⼒を活かしながら、安定的かつ
柔軟な環境で⻑期的にキャリアを築きたい⽅におすすめのポジションです。

Client Details

外資系企業を中⼼に法務サービスを提供する⼤⼿法律事務所です。英語・中国語・フランス語など多⾔語に対応できる国際
⾊豊かな弁護⼠が多数在籍しており、グローバルな環境が魅⼒です。⾵通しの良い企業⽂化と柔軟な働き⽅が整っており、
在宅勤務やアジャイルワークも可能。⼦育て中の⽅も多く、ライフステージを問わず⻑期的に働きやすい環境です。

Description

請求書ドラフトの確認：費⽤や⽴替⾦の正確性、必要書類の確認
クライアントの請求ガイドラインに沿った対応：各クライアントごとの要件を理解し、正確に反映
時間記録や説明⽂の確認・修正後、承認済みドラフトをBillingチームへ提出

Job Offer

在宅勤務：週2⽇まで可、アジャイル勤務制度
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https://www.careercross.com/en/company/detail-3648


福利厚⽣充実：初年度から年20⽇の有給付与、残業ほぼなし、落ち着いたオフィス環境
外資ならではのフラットでオープンな職場⽂化
新規ポジションのため、早期のご応募で選考通過の可能性が⾼まります

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Ami Kikuchi
at +81 3 6832 8690.

Required Skills

英語での読み書き・会話に抵抗のない⽅正確性が求められる業務に対して責任を持って取り組める⽅
法律事務所または請求業務のご経験がある⽅歓迎
丁寧なコミュニケーションとチームワークが得意な⽅

Company Description

外資系企業を中⼼に法務サービスを提供する⼤⼿法律事務所です。英語・中国語・フランス語など多⾔語に対応できる国際
⾊豊かな弁護⼠が多数在籍しており、グローバルな環境が魅⼒です。⾵通しの良い企業⽂化と柔軟な働き⽅が整っており、
在宅勤務やアジャイルワークも可能。⼦育て中の⽅も多く、ライフステージを問わず⻑期的に働きやすい環境です。
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