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Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1530990  

Industry
Audit, Tax Accounting  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
4 million yen ~ 7 million yen

Refreshed
April 5th, 2025 22:08

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
No permission to work in Japan required  

Job Description

東京オフィス常駐で遠隔でシンガポールオフィス⽀援業務を担当いただきます。

Client Details

⽇系グローバル⼤⼿会計事務所コンサルティングファームにて業務拡⼤からシンガポールオフィス所属サポートポジション
を新規で募集しています。マネジメントサービス、事業承継⽀援、企業再⽣⽀援をはじめ企業の経理財務⽀援に特化したコ
ンサルティング企業です。シンガポールをはじめ海外拠点の⽀援のためグローバルな環境かつ⽇系ならではの落ち着いた⻑
期的に就業しやすい環境が魅⼒です。

Description

・シンガポール実務、国際税務対応、海外⼦会社管理、M&A関連サービスをはじめとしたシンガポールオフィスの業務⽀援

・各種Excelデータ作成、PowerPointでのグラフやチャート作成、資料作成補助

・財務及び税務DDのレポート作成⽀援、海外⼦会社管理に係る資料等の作成⽀援（⽇本語または英語）
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・英⽂での報告資料の作成、管理データ作成

・シンガポールオフィスとの連携

Job Offer

・業界未経験からグローバル⼤⼿アカウンティングコンサル企業で英語⼒を活かしながら専⾨性を⾼められるポジション

・在宅週2回可能、実働7H、残業基本無し、ご家庭やプライベートと両⽴しやすいポジションです、⾼い定着性

・シンガポールオフィス所属東京勤務のため⽇常的に英語⼒を活かしてグローバルなキャリアを築ける

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Ami Kikuchi
at +81 3 6832 8690.

Required Skills

秘書経験
営業事務経験
ベーシックな英語⼒
コミュニケーション能⼒の⾼い⽅

Company Description

⽇系グローバル⼤⼿会計事務所コンサルティングファームにて業務拡⼤からシンガポールオフィス所属サポートポジション
を新規で募集しています。マネジメントサービス、事業承継⽀援、企業再⽣⽀援をはじめ企業の経理財務⽀援に特化したコ
ンサルティング企業です。シンガポールをはじめ海外拠点の⽀援のためグローバルな環境かつ⽇系ならではの落ち着いた⻑
期的に就業しやすい環境が魅⼒です。
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