
【時給2500円/国内フルリモート案件】北⽶貿易事務※短時間契約社員｜1⽇4時間〜、⽉
80時間勤務想定

同ポジションでワーキングママ活躍中！

Job Information

Hiring Company
Ito Electronics Co., Ltd.

Job ID
1529295  

Industry
Specialized Import, Export  

Company Type
Small/Medium Company (300 employees or less)  

Job Type
Part-time  

Location
Japan

Salary
Based on hourly rate

Work Hours
4時間/⽇程度 ⽉80Ｈ程度を想定

Holidays
完全週休⼆⽇制 ⼟ ⽇ 祝⽇

Refreshed
April 22nd, 2025 00:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 6 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

========================
≪本ポジションのPOINT≫
・これまでの貿易事務の経験を活かしたい、業界復帰したい⽅
・⼦育て中のワーママ活躍中！
・1⽇4時間勤務、⽉80時間勤務を想定。
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・アメリカ、メキシコ、⽇本の三拠点とのやりとりを担当します！
 L マルチタスクをこなす能⼒を⽣かし、グローバルに活躍されたい⽅におすすめです。
・フルリモート対応！家庭のご事情に合わせて働き⽅は柔軟に対応します。
========================

≪お仕事内容≫

北⽶の受発注業務・物流⼿配業務
Lアメリカ（ミシガン）、メキシコの2か所のやり取りを担当していただきます。
仕⼊れ先企業（海外）とのやりとりや、⽣産計画の調整
業務改善(既存の業務の無駄を省く、⼀部RPAに置き換えるなど) など

----------------------------
【雇⽤形態】
契約社員（有給付与、保険加⼊）
 L1年ごとの更新となります。

【働き⽅】フルリモート・稼働時間応相談
※学校⾏事での中抜けなど、時間帯は稼働後に相談可能です。
※どうしてもWEB上で打ち合わせをしたい場合は午前中、その他は作業という想定です。

＜★現在同ポジションで活躍している⽅の働き⽅★＞
 完全フルリモート、平⽇ 午前9：00〜13:00勤務（昼⾷なし）をベースに勤務。
 学校⾏事や家族の都合に合わせて、午後勤務に調整して対応しています。
 ※⼟⽇祝は休みで勤務不可になります。

【報酬】
時給2500円〜を想定

【勤務地】
フルリモート
※本社所在地：名古屋市東区東⼤曽根町12-10
JR・地下鉄・名鉄 ⼤曽根 駅から徒歩7分
⼊社⽇のみ1⽇本社に来ていただきます。

【勤務時間】
稼働⼯数：4時間/⽇程度 ⽉80時間

 ※1⽇最低4時間勤務になります。
 ※⽉の最低総勤務時間を80時間としています。

Required Skills

応募必要条件

貿易事務のご経験がある⽅
L輸出・輸⼊いずれかの経験でも可。商材は問いません。
正確・スピーディーに作業を⾏える⽅

----------------------------
【選考プロセス】
書類選考→⾯接1回（※責任者とのオンラインでの⾯談を⼀度⾏います。)
※本案件は直接雇⽤：契約社員の予定となります。履歴書の提出をお願いいたします。※
 

Company Description
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