
通訳者・翻訳者の募集・登録管理業務

ことばのプロフェッショナルとして、お客様の国際コミュニケーションをサポート

Job Information

Hiring Company
Simul International

Job ID
1529183  

Industry
Other (Translation and Interpretation)  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards, Chuo-ku

Salary
4 million yen ~ 5.5 million yen

Refreshed
March 28th, 2025 14:16

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 1 year  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Technical/Vocational College  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

通訳者・翻訳者の募集・登録管理業務です。
当社にて社内通訳者やフリーランスとして活躍・成⻑したい通訳者・翻訳者の⽅々を募集し、選考〜登録業務をお任せしま
す。
また、スキルアップセミナー開催などの運営業務も⾏います。

【具体的には】

フリーランスおよび社内常駐の通訳者・翻訳者の選考〜登録業務
- 通訳者、翻訳者として当社にご応募いただいた⽅々の選考ステップを管理していきます。（書類選考から⾯談、通
訳翻訳テストの実施・単価設定）
- 応募を促すためのイベント実施や募集広告掲載
登録者向けに翻訳や通訳のスキルアップを⽬指すためのセミナーを企画/運営していきます。
（知識系セミナーやワークショップ等）

“プロフェッショナルな通訳者・翻訳者としてサイマルに登録したい”
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“プロとしてさらにスキルを磨きたい”
そういった意欲を持っている⽅々から応募があった際の⾯談や、
登録者向けのスキルアップセミナーの企画・運営業務です。

※ご⼊社後は、まず⼦会社の「サイマル・ビジネスコミュニケーションズ」へ出向となります。
これから社内通訳者・翻訳者を⽬指す⽅々の採⽤業務で1 年ほどご経験を積んでいただいた後、本社配属となり、よりプロ
フェッショナルな通訳者・翻訳者の採⽤に取り組んでいただきます。

裁量を⼤きく持ってお仕事いただける環境ですので、
是⾮あなたの経験、提案⼒を当社で活かしてください。
ご応募をお待ちしています！

雇⽤形態
正社員

給与
想定給与 ⽉給22 万円〜26 万円
想定年収：430 万〜510 万 （所定時間外で⽉35 時間の残業を⾏った場合の想定年収）
※経験・スキルを考慮して決定します。

勤務時間
9：30〜17：30（所定労働時間7 時間、休憩１時間） ※登録⾯談スケジュールにより、夜（20 時頃まで）や⼟曜⽇（⽉１回
程度）の勤務もあ ります。

募集拠点
本社 東京都中央区銀座7-16-12 G-7ビルディング

休⽇・休暇
完全週休2 ⽇制（⼟⽇）、祝⽇、リフレッシュ休暇（3 ⽇間）、年末年始（12/30〜1 /4）、有給休暇、 慶弔休暇
年間休⽇122 ⽇

待遇
残業代⽀給、 通勤費全額⽀給、 社会保険完備 、 退職⾦制度、 企業年⾦基⾦、 サイマル・アカデミー割引受講、 各種研修

Required Skills

【必須スキル・経験】

語学業界に興味のある⽅
通訳、翻訳業務に携わった経験のある⽅

例えば…
通訳、翻訳の実務経験または訓練経験
通訳・翻訳⼿配などのコーディネーション業務経験
⼈材サービス業界での業務経験 等

【歓迎スキル・経験】

⼈材育成の業務経験
ご興味をお持ちの⽅
セミナーや研修の企画、運営経験のある⽅

【求める⼈物像】

チームワークよく就業いただける⽅
相⼿に合わせたコミュニケーションをとれる⽅

【必要⾔語・レベル】

TOEIC700 点相当以上の英語⼒
※レジュメや英⽂メールを⾒て内容把握ができるレベル

Company Description
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