
⼈材派遣・⼈材紹介コーディネーター ※職種未経験の⽅も歓迎！

創業から50年以上の歴史を持つ、通訳エージェントのパイオニア！

Job Information

Hiring Company
Simul International

Job ID
1528180  

Industry
Other (Translation and Interpretation)  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards, Chuo-ku

Salary
4 million yen ~ 5.5 million yen

Refreshed
April 23rd, 2025 10:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 1 year  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Daily Conversation  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
High-School  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

社内通訳者や翻訳者の派遣・⼈材紹介を⾏っている「サイマル・ビジネスコミュニケーションズ」にて、⼈材派遣・⼈材紹
介コーディネーター業務を⾏っていただきます。
※ご⼊社後、グループ会社の「株式会社サイマル・ビジネスコミュニケーションズ」へ出向となります。

社内通訳者・翻訳者を必要としているお客様に対してニーズのヒアリング・⼈材の提案、 求職者の⽅には希望に沿ったお
仕事の紹介、フォローアップ等を⾏います。
お客様と求職者、双⽅のニーズを聞くことで、より的確なマッチングが出来ることを強みとしています。

【具体的には】

クライアント対応
- ニーズのヒアリング、サービス内容の説明・提案・折衝
- クライアント先に訪問してやオンラインでの顔合わせ・⾯談等
求職者とのマッチング、最適な⼈材の提案・交渉
求職者への連絡、⾯接⽇程調整、クライアント先への同⾏
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提案書や⾒積書等の作成
稼働スタッフのフォローアップ
登録会⾯談（求職者の業務経験や今後の希望のヒアリング）、キャリアアドバイス 等

お客様と求職者、双⽅のニーズを聞くことで、より的確なマッチングが出来ることを強みとしています。
サイマル・ビジネスコミュニケーションズでは⼀般的な⼈材サービス会社様とは異なり、クライアントからご依頼いただく
職種はほとんどが「社内通訳者」「社内翻訳者」であり、専⾨性の⾼い業務となります。
⼊社時に通訳や翻訳業界の知識は不問です。OJTで丁寧に教えますので、 語学に興味がある⽅、⼈材育成に興味のある⽅は
ぜひご応募ください

雇⽤形態
正社員

想定給与
想定年収 430万〜510万（⽉35時間残業を⾏った場合の想定年収）

勤務時間：9：30〜17：30（所定労働時間7時間、休憩１時間）
※1か⽉に1〜2回程度、夜間登録会対応があります（21時頃まで）
※2か⽉に1回程度、⼟曜登録会対応があります（半⽇程度）

休⽇・休暇：完全週休2⽇制（⼟⽇）、祝⽇、リフレッシュ休暇（3⽇間）、年末年始（12/30〜1/4）、 有給休暇、 慶弔休
暇 年間休⽇122⽇

待遇
残業代⽀給、 交通費全額⽀給、 社会保険完備 、 退職⾦制度、 企業年⾦基⾦

その他要件
⼈材業界や通訳・翻訳業界が未経験でも、先輩社員がしっかりフォローします。 他業界での営業経験やコミュニケーショ
ン⼒を⽣かして、さまざまな⼈材が活躍しています。

Required Skills

【必須スキル・経験】

社会⼈経験2年以上 
対外的な調整や交渉業務の経験がある⽅（営業経験者歓迎）

【歓迎スキル・経験】

対法⼈営業経験
B to Bの業務経験やコーディネーション業務経験のある⽅
⼈材業界経験
正確、迅速な事務業務が得意な⽅
通訳や翻訳に興味のある⽅

【求める⼈物像】

お客様の希望を汲み取り提案営業に興味のある⽅
⼈材業界未経験の場合は、複数企業での就業経験のある⽅
積極性があり、明るく前向きに仕事に取り組める⽅
チームワークを⼤切にできる⽅

【必要⾔語・レベル】
TOEIC700相当以上の英語⼒ ※英⽂メールや英⽂レジュメのやりとりが発⽣することがあります。 話せなくても構いませ
ん。

Company Description
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