
債券ミドルオフィス（アソシエイト）： 外資系証券のトレードサポート

⼤⼿外資系の債券営業＆トレーディングをサポートするミドルオフィスアソシエイト

Job Information

Recruiter
Morgan McKinley

Job ID
1528120  

Industry
Bank, Trust Bank  

Company Type
International Company  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
Negotiable, based on experience

Refreshed
April 4th, 2025 00:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 1 year  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Fluent  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

⼤⼿外資系の債券営業＆トレーディング部⾨をサポートするミドルオフィス・アソシエイトとして活躍しませんか？本ポジ
ションでは、取引の執⾏・決済業務、リスク管理を担当し、円滑なトレーディング業務の運営を⽀援します。迅速な意思決
定と⾼品質な顧客対応が求められるダイナミックな環境で、⾦融市場の最前線でキャリアを築くチャンスです。

主な業務内容

トレードのプリマッチング、コンファメーションを⾏い、スムーズにアロケーション・決済ができるようにするこ
と。
クライアント、カウンターパーティ、トレーダーからの問い合わせ対応（迅速・的確に）。
アカウント情報の維持・更新。
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トレードエクセプションの分析・解決。
未照合・フェイルしたトレードを関連部署、代理銀⾏、カウンターパーティ等と連携し積極的にマネージすること。
国内外の規制・社内ポリシーの遵守を徹底し、コンプライアンスを確保すること。
トレードやアカウントのセグリゲーションを維持し、クライアントアセットを適切に管理すること。
効率改善やリスク低減に役⽴つプロセス改善に積極的に取り組むこと。

Join a leading global financial services firm  as a Fixed Income Middle Office Associate, supporting the Fixed Income
Sales & Trading desk. In this role, you will oversee trade execution, settlement operations, and risk management  while
maintaining the highest client service standards . This is an exciting opportunity to work in a fast-paced, dynamic trading
environment where operational excellence is key.

Key Responsibilities

Pre-match and confirm urgent trades, ensuring timely allocation and settlement.
Handle client, counterparty, and trader inquiries , providing prompt and accurate support.
Maintain and update account information to ensure seamless operations.
Analyze and resolve trade exceptions , ensuring accurate books and records.
Proactively manage unmatched and failing trades by coordinating with internal teams, agent banks, and
counterparties.
Ensure compliance with local and international regulations  and internal policies.
Safeguard client assets by maintaining proper trade and account segregation.
Continuously identify process improvements to enhance efficiency and reduce risk exposure.

Required Skills

必須スキル・経験

経験:
⾦融期間での実務経験2年以上。
トレードのエクセキューション、セトルメントの専⾨知識。

スキル:
リスク管理意識、細部への注意⼒。
問題解決⼒、分析⼒。
トレーダー、クライアント、カウンターパーティと円滑に意思疎通ができるコミュニケーション能⼒。

語学⼒
⽇本語：流暢（社内外のコミュニケーションのため）
英語：中級〜ビジネスレベル（レポーティング、海外チームとの連携のため）

この仕事の魅⼒
⾼報酬・充実した福利厚⽣。
上場企業の⾦融機関でグローバルな経験を積むことができます。
駅から徒歩5分以内の好⽴地で通勤に便利。
ダイバーシティを尊重する企業⽂化。
キャリア成⻑の機会あり。

Required Skills and QualificationsExperience:
Minimum 2 years of experience in a financial institution.
Strong understanding of trade execution and settlements .

Technical & Soft Skills:
Detail-oriented with a strong risk management mindset.
Excellent problem-solving and analytical skills.
Strong communication skills to interact with traders, clients, and counterparties .

Language Requirements
Japanese: Fluent (required for internal and external communication).
English: Intermediate to Business level (for reporting and global coordination).

Why You'll Love Working Here
Competitive salary and benefits package .
Work for a tier-1 listed financial institution  with global exposure.
Five-day workweek with weekends and public holidays off.
Generous leave benefits including summer, winter, paid, and childcare leave .
Excellent location, just minutes from the station.
Diverse and inclusive work culture  with career growth opportunities.

Company Description

Morgan McKinleyは国際的な⼈材コンサルティング会社として、さまざまな業界・分野をリードする採⽤企業様と、スペ
シャリストとしてのスキルを有する⼈材とを結びつけるお⼿伝いをしています。1988年の創⽴以来、Morgan McKinleyの名
は、「卓越した質のサービス」「市場知識の豊富さ」「No.1企業であり続けようとする強い意志」、そして何よりも「実
績」を体現する会社として知られています。

リクルーティング スペシャリストである弊社コンサルタントまでお気軽にお問い合わせください。
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