
社内SE（インフラ）／IT プロジェクトマネージメント

社内SE（インフラ）のご経験のある⽅は歓迎です。

Job Information

Recruiter
JAC Recruitment Co., Ltd.

Hiring Company
⾮公開  

Job ID
1527906  

Industry
Pharmaceutical  

Company Type
International Company  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
6 million yen ~ 8 million yen

Work Hours
08:30 〜 17:30

Holidays
【有給休暇】⼊社7ヶ⽉⽬には最低10⽇以上 【休⽇】完全週休⼆⽇制 ⼟ ⽇ 祝⽇ GW 年末年始 初年度有給休暇：⼊社時に
3⽇…

Refreshed
March 19th, 2025 15:03

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Technical/Vocational College  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

【求⼈No NJB2285742】
・PMO（海外）とともに、⽇本に関するプロジェクトの円滑な進⾏を⽀援する。
・ 事業部⾨と IT インフラとのプロジェクトミーティングの調整
・ プロジェクト毎に、部⾨関係者、IT インフラのメンバー、及び受託業者のタスク管理
・ プロジェクト進捗状況に関する報告書の作成、⽂書管理
・ 各プロジェクト完了後の成果物のレビューと評価
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・ プロジェクト評価基準の設定、実⾏、及び⽂書化
・ プロジェクトにまつわる契約管理
・ プロジェクト予算の管理
・ 海外へのレポーティングやオフショアエンジニアとの協同
・ コンプライアンス管理やリスク管理、Audit 関連

Required Skills

【必須】
・ IT プロジェクトマネージメント経験 3 年以上
・ MS Project、Visio、Powerpoint 、Word、Excel 等基本的な PC スキル

【歓迎】
・ PMP 資格保有者
・ 情報処理、IT に関する学位
・ 優れたコミュニケーション能⼒（国際 IT チームと仕事をしたことがあり、国内外の関係者と円滑にコミュニケーション
がとれる）

Company Description

ご紹介時にご案内いたします

Page 2 of 2


	社内SE（インフラ）／IT プロジェクトマネージメント
	Job Information
	General Requirements
	Job Description
	Required Skills
	Company Description


