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PMO ＠急成⻑中のグローバルスペースビジネス企業

Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1526754  

Industry
Electronics, Semiconductor  

Job Type
Temporary  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
Based on hourly rate

Hourly Rate
¥2500 - ¥3000 + 交通費は別途⽀給

Work Hours
9：00~18：00

Refreshed
March 17th, 2025 14:08

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Business Level  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

⼈⼯衛星製造におけるプロジェクトの進捗の確認ステークホルダーとの連絡調整、必要物品の納期管理によるスケジュール
最適化

企業情報

⼩型衛星と関連コンポーネントの設計・製造、打ち上げのアレンジメント、打ち上げ後の軌道上における運⽤⽀援、衛星ソ
リューションの提供しています。

職務内容

・PMOチームのタスク管理、PMO責任者のアシスタント
・ファシリテーションス
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・課題, ToDo, Risk, 品質, 障害管理。アジェンダ~議事録作成 および 付帯資料・報告資料作成〜管理/報告。
・プロジェクト予算/実績管理・調整業務 例）他部署への⼯数算出資料提供〜⼯数管理、承認依頼業務など。
・ステークホルダー（他部署/グループ各社）とのコミュニケーション〜調整業務。（社内各所：各領域の開発者、オペ
レーション等/社外グループ各社：ビジネスチーム他）

条件・待遇

ポジション名：PMO
勤務時間：9：00〜18：00 ※海外メンバーとのやり取りもあり、残業発⽣可能性あり

勤務：平⽇勤務、⼟⽇祝休み。
期間：⻑期 （1年以上）
雇⽤形態：派遣

その他

各種保険、年⾦加⼊
在宅勤務：有

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Mao
Nakatsuka

Required Skills

求める⼈物像

製造業もしくはIT業界でのプロジェクト管理・進捗管理の経験1年以上
ビジネスレベルの英語⼒
⽇本語N2レベル以上

歓迎するご経験

航空宇宙産業での就業経験
⽣産管理に関する基礎知識

Company Description

⼩型衛星と関連コンポーネントの設計・製造、打ち上げのアレンジメント、打ち上げ後の軌道上における運⽤⽀援、衛星ソ
リューションの提供しています。
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