
PR/086934 | Mitarbeiter / Mitarbeiterin Vertriebsassistenz in Teilzeit (m / w / d）

Job Information

Recruiter
JAC Recruitment Germany

Job ID
1526345  

Industry
Other (Trade)  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Germany

Salary
Negotiable, based on experience

Refreshed
March 11th, 2025 10:56

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Business Level  

Minimum Education Level
Associate Degree/Diploma  

Visa Status
No permission to work in Japan required  

Job Description

ÜBERBLICK
Das Unternehmen gehört zu den weltweit führenden Anbietern von Technologien und unterstützt seine Kunden in Europa
von den Vertriebsstützpunkten in Deutschland und England aus, sowohl mit Komplettlösungen als auch mit hochwertiger
Technologie für verschiedene Anwendungen. 

 

Gesucht wird ein Mitarbeiter im Bereich Mitarbeiter/ Mitarbeiterin Vertriebsassistenz in Teilzeit (m/w/d）

 

AUFGABEN

Kundenkontakt und Korrespondenz in Deutsch und Englisch 

Angebotserstellung 
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https://www.careercross.com/en/company/detail-375384


Auftragssachbearbeitung und -abwicklung 

Ersatzteilbeschaffung, Lieferverfolgung und Versand 

Vertriebsassistenz 

Korrespondenz mit externen Logistikpartnern 

Waren- und Lagerwirtschaft 

Kundenfaktura 

Vorbereitung und Nachbereitung von Messen 

Pflege der IT-Stammdaten 

Postbearbeitung 

 

 

QUALIFIKATIONEN

Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung

Mehrjährige Berufserfahrung, idealerweise in einem mittelständischen Unternehmen 

Gute praktische Kenntnisse in der Vertriebsassistenz 

Sichere Kenntnisse im Umgang mit dem MS Office-Paket, ERP-Systemen und Lagerbuchhaltungsprogrammen 

Deutsch und Englische Sprachkenntnisse 

Genaue, selbstständige und strukturierte Arbeitsweise 

Teamfähigkeit 

Flexibilität 

Kommunikationsstärke 

 

VORZÜGE

30 Tage Urlaub Tage 

Erstattung der Fahrkosten 

Company Description
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