
PR/086633 | Accounting Associate

Job Information

Recruiter
JAC Recruitment USA

Job ID
1525602  

Industry
Restaurant, Food Service  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
United States

Salary
Negotiable, based on experience

Refreshed
March 25th, 2025 07:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Business Level  

Minimum Education Level
Associate Degree/Diploma  

Visa Status
No permission to work in Japan required  

Job Description

会社概要と職務概要

⼤⼿⽇本⾷品企業にて、Accounting Associateを募集しています。このポジションは、買掛⾦、売掛⾦、および⼀般会計業
務をサポートし、財務記録の正確性を確保し、事務および分析業務を⾏います。

職務内容

他部⾨から提出された購買依頼書を受け取り、監視

受領した⽀払請求書および領収書を確認し、会計システムに⼊⼒

定期的な⽀払いの準備および発⾏のサポート

受領および⽀払いの⼊⼒サポート

顧客の信⽤申請を実⾏
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財務諸表をレビュー（例：未払⾦、未収⾦など）

会計関連のすべての書類を管理

製品、材料、および資産の実地棚卸を監査

⽉末の会計締め作業および報告

その他のプロジェクトおよび業務を担当

応募条件

会計職での最低1〜2年の経験

⼀般に認められた会計原則（GAAP）の理解

Microsoft Office（例：Word、Excel、Outlook、PowerPoint）

機密⽂書の取り扱い経験があり、優れた組織⼒およびコミュニケーションスキルを持ち、細部に注意を払い、⾼い正
確性と分析スキルを有すること

⽇本語/英語のバイリンガルであれば尚可（必須ではない）

Company Description
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