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Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1524839  

Industry
Retail  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
6 million yen ~ 7 million yen

Refreshed
March 6th, 2025 11:22

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Daily Conversation  

Minimum Japanese Level
Fluent  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

世界最⾼峰のメーカー企業での⼈事総務ポジションです。バックオフィス業務に幅広く従事していただきます。

企業情報企業情報

世界中で⾼い評価を受けているブランドであり、その製品は業界の中で⻑年にわたる伝統を誇ります。

職務内容職務内容

外部社労⼠と連携をしながら給与計算管理
採⽤業務管理
社員ハンドブック管理・更新
オフィス⽤品の調達、メンテナンス等
役員サポート

条件・待遇条件・待遇

世界的ブランドでの⼈事総務業務
東京都内にあるオフィス
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https://www.careercross.com/en/company/detail-3648


英語を活かせる環境
⼩さめなチーム
在宅勤務相談可

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Mirai
Masaki at +81 3 6832 8687.

Required Skills

⼤卒以上
⼈事総務経験
英語⽇常会話レベル（メールでのコミュニケーションが円滑に⾏えること）
MSOfficeの使⽤経験

Company Description

世界中で⾼い評価を受けているブランドであり、その製品は業界の中で⻑年にわたる伝統を誇ります。
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