
給与計算業務（スタッフレベル）

業務習得後、在宅勤務の選択が可能になります。

Job Information

Recruiter
Interesse International Japan Inc.

Hiring Company
iii career (Interesse International Japan)  

Job ID
1524781  

Industry
Audit, Tax Accounting  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
3.5 million yen ~ 5 million yen

Salary Bonuses
Bonuses paid on top of indicated salary.

Refreshed
April 2nd, 2025 18:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 1 year  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Daily Conversation  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
High-School  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

給与計算業務スタッフ（経験者・未経験者歓迎）2名募集中！

【業務内容】

グローバルに事業を展開する企業や、⽇本でのビジネス進出を検討している企業に対し、会計・税務・HR業務のサービス
を提供する国際税理⼠法⼈で、給与計算業務を担当するポジションの募集です。

異なる社会保険制度に⼾惑うクライアントをサポートし、安⼼してビジネスを運営できるよう⽀援する、やりがいのあるお
仕事です。今回は体制強化を⽬的とした採⽤となります。
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◎クライアントの給与・社会保険業務を企業の⼈事担当者に代わって担当していただきます。

〜具体的には〜

■⽀払い・納税代⾏

■年次税務申告（法定調書・給与⽀払報告書）

■社会保険の諸⼿続き（資格取得・定時改定等）

■労働保険の諸⼿続き（年度更新⼿続き等）

 

Required Skills

【必須】

・バックオフィスでの業務経験（2年以上）

・「営業事務経験者も可」、但し「クライアントの個⼈情報や機密情報を扱ったことがある⽅、責任をもって情報を取り扱
える⽅」

・エクセル加⼯したレポートをクライアントに納品するため、エクセルスキル（SUM関数、VLOOKUP関数、IF関数）をお
持ちの⽅ 

※エクセル加⼯したレポートをクライアントに納品いたします。

【歓迎】

・アウトソーシング会社、⼠業での勤務経験がある⽅

・事業会社での給与・社会保険実務経験者（アウトソースではなく⾃ら⾏っていた⽅）

・英⽂メールや英⽂読解に抵抗がない⽅（外国⼈担当者とのやり取りがあります。）＊翻訳ツール使⽤可

・システム関連に強い⽅

・有資格者

【求める⼈物像】

・正確性を追求する意欲がある

・異なる業務を同時に対応することが苦にならない⼈

・物事を客観的に捉えられる⼈

 

賞与 業績により決算賞与あり

 

 

Company Description
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