
Wholesale Assistant

Foreign luxury fashion brand!

Job Information

Recruiter
ALBERTO K.K.

Job ID
1523986  

Industry
Other (Consulting and Professional Services)  

Company Type
Small/Medium Company (300 employees or less)  

Non-Japanese Ratio
Majority Japanese

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
4 million yen ~ 6 million yen

Work Hours
フルフレックス

Holidays
⼟⽇祝⽇、年末年始、夏季休暇、有給休暇,その他

Refreshed
February 28th, 2025 12:07

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

ホールセールアシスタントとして、出荷、返品、展⽰会関連業務を担当します。具体的には以下の通りです。

出荷業務
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各クライアントへの⼊荷連絡および出荷指⽰（ステルス使⽤）を⾏い、迅速に納品を実施します。

返品業務
返品商品の明細をシステムに⼊⼒し、返品処理を進めます。

展⽰会業務
展⽰会に参加したクライアントのアテンド業務を担当します。
システムにオーダーを⼊⼒します。

問い合わせ対応
客注、在庫確認、商品仕様などに関する問い合わせに対応します。

（080－4462ｰ7881, ai@alberto-recruitment.com）までご連絡くださいませ。

 

Required Skills

営業アシスタントとしての2年以上の経験（ファッション業界での経験があれば尚可）
ビジネスレベルの英語⼒があれば尚可

 

Company Description
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