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Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1521927  

Industry
Petrochemical, Energy  

Job Type
Temporary  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
Based on hourly rate

Hourly Rate
¥1700 - ¥1800

Refreshed
February 14th, 2025 14:53

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

再⽣可能エネルギーの事業会社でM&Aチームのアシスタントを担当します。契約書作成のサポート、銀⾏⼝座の開設に関連
する書類作成サポート、データベースの情報更新作業、経理処理のサポートなどを担当します。

企業情報企業情報

再⽣可能エネルギー事業を中⼼に、持続可能なエネルギー供給を推進する企業です。

職務内容職務内容

製本及び押印等、契約書作成のサポート
銀⾏⼝座の開設に関連する書類作成サポート
データ処理作業
データベースの情報更新作業
請求書等、経理処理のサポート
電話・郵便物・来客対応
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https://www.careercross.com/en/company/detail-3648


条件・待遇条件・待遇

10:00-18:00
交通費全額⽀給
⻑期派遣（初回1か⽉、その後2〜3か⽉更新）
直接雇⽤の可能性あり

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Aino
Takagaki at +81368328913.

Required Skills

基本的なMS Officeの知識と使⽤経験
英語ビジネスレベル
数字や細かい作業に抵抗感がない⽅

Company Description

再⽣可能エネルギー事業を中⼼に、持続可能なエネルギー供給を推進する企業です。
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