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Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1521917  

Industry
Machinery  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
Negotiable, based on experience

Refreshed
February 14th, 2025 13:41

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Daily Conversation  

Minimum Japanese Level
Fluent  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

産業⽤計測機器の受注管理から納品までの⼀連のオペレーションを担当していただきます。海外拠点との連携をとりなが
ら、既存顧客への対応と各種書類作成業務を⾏います。

企業情報

70年以上の歴史を持つ計測機器の専⾨メーカーとして、世界市場でトップクラスのシェアを誇ります。⾼い技術⼒を基盤
に、各産業分野に計測ソリューションを提供しています。

職務内容

受発注管理（EDI、メール、FAX対応）
ERPシステムへのデータ⼊⼒と管理
海外⼯場・物流部⾨との納期調整および出荷指⽰
既存顧客対応と各種問い合わせ処理
輸出⼊関連書類、証明書、請求書等の作成

条件・待遇
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https://www.careercross.com/en/company/detail-3648


週2-3回の在宅勤務制度
通勤⼿当（最⼤5万円/⽉）
退職⾦制度

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Mizuki Oka
on +813 6832 8630.

Required Skills

営業事務経験（受発注経験優遇）5年以上
有形商材の営業事務経験
業務での英語使⽤経験（TOEIC600以上）
基幹システム（ERP）使⽤経験
Microsoft OfficeとAdobe Acrobat使⽤経験

Company Description

70年以上の歴史を持つ計測機器の専⾨メーカーとして、世界市場でトップクラスのシェアを誇ります。⾼い技術⼒を基盤
に、各産業分野に計測ソリューションを提供しています。
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