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Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1521833  

Industry
Other (Real Estate, Construction)  

Job Type
Temporary  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
Based on hourly rate

Hourly Rate
¥1600 - ¥1800

Refreshed
February 13th, 2025 10:44

General Requirements

Career Level
Entry Level  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Business Level  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

共有オフィススペースやコワーキングスペースなど多様なオフィス環境を提供する企業のファイナンス本部に所属します。
主に買掛⾦業務を担当しながら、経理オペレーションを正確かつ効率的に運⽤し、経理規則を遵守遂⾏します。

Client Details

アメリカ合衆国に本社を置き、柔軟な働き⽅を⽀援している国際的な企業です。

Description

⽇々の購買に関する経理業務（買掛⾦管理業務メイン）、取引先登録・管理業務、購買管理業務、⽀払業務など
上記に関する内部・外部監査の対応サポート
上記に関するレポート業務、鑑定照合業務、その他ステークホルダーからの問い合わせ対応業務
上記に関するプロセスやオペレーションの改善活動（⽣産性、品質、内部統制、法令順守）のサポート
上記に関する⽉次の経理締（AP/AR締など）業務
上記に関する関係各署との折衝、外部業者との折衝

Page 1 of 2

https://www.careercross.com/en/company/detail-3648


Job Offer

⻑期派遣（3⽉スタート）
9:00-18:00
基本在宅（2~3か⽉に1度出社必須）研修中は週2回まで在宅可能

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Aino
Takagaki at +81368328913.

Required Skills

経理未経験可能（経理でキャリアアップを⽬指したい⽅歓迎！）
英語・⽇本語スキル：ビジネスレベルの読み書き
Excel：Pivot table, Vlookup, Index, SumIfなどを含む上級レベル
数字の分析⼒および計算⼒

Company Description

アメリカ合衆国に本社を置き、柔軟な働き⽅を⽀援している国際的な企業です。
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