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Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1520483  

Industry
Business Consulting  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
5 million yen ~ 9 million yen

Refreshed
February 4th, 2025 16:58

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Daily Conversation  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
No permission to work in Japan required  

Job Description

* 在宅勤務やフレックスタイム制度を活⽤でき、家庭との両⽴が可能です。

Client Details

グローバルに展開する⼤⼿外資コンサルティング企業の総務部⾨で、ワークライフバランスを重視した働きやすい環境が魅
⼒です。社員の成⻑を⽀援し、安⼼して働ける福利厚⽣を提供しています。柔軟な働き⽅を推進し、多様なライフスタイル
に対応したサポート体制が整っています。弊社からの紹介で複数名が⼊社されておりますため選考対策等サポート可能で
す。

Description

* 社内制度の運営・改善

* 安全管理や社内美化管理

* 総務関連業務全般
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* 契約関連の協議および締結

Job Offer

* 在宅勤務やフレックスタイム制度を完備

* 安定した職場環境と充実した福利厚⽣

* ⻑期的なキャリア形成の⽀援

* 多様なキャリアパスの可能性

* ⼤⼿企業で今後のキャリアに繋がる

* ⾼⽔準の年収レンジ

* ⽇系から外資転職のチャンス

* リーダー候補としての採⽤

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Saki
Kanematsu at +81 3 6832 8904.

Required Skills

* 調整⼒やコミュニケーション能⼒を活かしたい⽅

* 総務または庶務経験者歓迎

* ワークライフバランスを重視しながらキャリアアップを⽬指したい⽅

* 業務効率化やプロジェクト管理に興味がある⽅

Company Description

グローバルに展開する⼤⼿外資コンサルティング企業の総務部⾨で、ワークライフバランスを重視した働きやすい環境が魅
⼒です。社員の成⻑を⽀援し、安⼼して働ける福利厚⽣を提供しています。柔軟な働き⽅を推進し、多様なライフスタイル
に対応したサポート体制が整っています。弊社からの紹介で複数名が⼊社されておりますため選考対策等サポート可能で
す。
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