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Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1516575  

Industry
Business Consulting  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
4 million yen ~ 7 million yen

Refreshed
January 21st, 2025 14:19

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Daily Conversation  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
No permission to work in Japan required  

Job Description

未経験からでも安⼼してスタートできる弁護⼠秘書のポジションです！

Client Details

急成⻑を遂げているグローバル法律事務所。国内外の企業法務、国際取引、紛争解決など多岐にわたる実績を誇り、国内外
クライアントに信頼される法律事務所です。職場はチームワークを⼤切にしており、フラットで開かれたコミュニケーショ
ン環境が整っています。家庭との両⽴が可能なフレキシブルな勤務体系を採⽤しており、⻑期的に働ける職場です。弊社か
らの紹介で多くの社員が⼊社し、実績がある企業です。

Description

* 弁護⼠秘書業務全般

* スケジュール管理、調整

* 請求書処理、経費管理
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* 書類管理、整理

* 法律事務サポート全般

* 国際的な案件に関わるチャンスもあり、スキルアップ可能

Job Offer

* 未経験からでもしっかりサポート、スキルアップが可能

* 在宅勤務OK、ライフスタイルに合わせた働き⽅ができる

* 成⻑するグローバル企業でのキャリアアップ

* 安定した環境で⻑期的に活躍できる

* 充実した福利厚⽣

* 弊社からの紹介実績あり、安⼼してご応募いただけます

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Saki
Kanematsu at +81 3 6832 8904.

Required Skills

* 秘書業務の経験がある⽅（業界経験不問）

* 弁護⼠秘書経験者は優遇

* 英語⼒があれば尚可（英語使⽤の機会あり）

* コミュニケーション能⼒が⾼く、チームワークを⼤切にできる⽅

* 未経験からスタートしたい意欲的な⽅

* 法律業界で専⾨性を⾝につけたい⽅

Company Description

急成⻑を遂げているグローバル法律事務所。国内外の企業法務、国際取引、紛争解決など多岐にわたる実績を誇り、世界中
のクライアントに信頼される法律事務所です。職場はチームワークを⼤切にしており、フラットで開かれたコミュニケー
ション環境が整っています。家庭との両⽴が可能なフレキシブルな勤務体系を採⽤しており、⻑期的に働ける職場です。弊
社からの紹介で多くの社員が⼊社し、実績がある企業です。
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