
バイリンガル・アドミニストレイティブスタッフ（F&B業界スタートアップ企業）

Job Information

Recruiter
GoGlobal Geo Limited

Job ID
1515804  

Industry
Restaurant, Food Service  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
4 million yen ~ 7 million yen

Refreshed
January 16th, 2025 17:03

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
High-School  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

勤務地：東京
勤務形態：ハイブリッド勤務（店舗訪問など必要に応じて出勤あり）
雇⽤形態：正社員

企業概要：
当社クライアントは、フード＆ビバレッジ（F&B）業界で急成⻑中のスタートアップ企業です。ユニークなバーやレストラ
ンを運営しており、⾰新性とクリエイティビティを組み合わせた「記憶に残る飲⾷体験」を提供することを⽬指していま
す。スタートアップならではのスピード感とダイナミズムが魅⼒の職場です。

ポジション概要：
クライアント企業では、バイリンガルのアドミニストレイティブスタッフを募集しています。このポジションでは、レスト
ランやバーの店舗運営、ならびに本社での⽇常業務をサポートしていただきます。スタートアップ環境で柔軟に活躍できる
⽅、またF&B業界での経験がある⽅を歓迎します。この役割では、優れた組織⼒、積極的な姿勢、そして⽇本語と英語のバ
イリンガルコミュニケーションスキルが求められます。

主な業務内容：
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店舗運営や本社業務のサポート（スケジュール管理、書類作成、各種調整業務など）。
マネジメントチーム、スタッフ、および外部パートナー間のコミュニケーションを⽀援。
採⽤や⼈事関連のプロセスをサポート（⾯接の調整、スタッフ記録の管理など）。
調達業務、ベンダーマネジメント、在庫管理を必要に応じて対応。
その他のプロジェクトや、事業成⻑に貢献する多様なタスクに対応。

応募資格：

⽇本語および英語でのバイリンガル能⼒（会話・⽂章ともに）。
F&B業界での経験があれば尚可（必須ではありません）。
優れた組織⼒とマルチタスク能⼒。
スタートアップの環境で柔軟に様々なタスクをこなせる適応⼒。
Microsoft Office、Google Workspace、または同等のツールの操作スキル。

このポジションの魅⼒：
クライアント企業では、⾰新的で活気あふれるチームの⼀員として、F&B業界の未来を共に創り上げていくことができま
す。このポジションは、急成⻑中のスタートアップ企業でのキャリアアップのチャンスと、ホスピタリティ業界における実
際のインパクトを⽣み出す貴重な機会を提供します。

興味をお持ちの⽅は、ぜひご応募ください！

Company Description
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