
英会話教材の企画・ディレクション担当

Job Information

Hiring Company
QQ English

Job ID
1514695  

Industry
Education  

Company Type
Small/Medium Company (300 employees or less)  

Non-Japanese Ratio
Majority Japanese

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards, Shinjuku-ku

Train Description
Yamanote Line, Shinjuku Station

Salary
3.5 million yen ~ 5 million yen

Work Hours
フレックスタイム制(実際には9:00-18:00/ 10:00-19:00で働く⽅が多いです)

Holidays
完全週休2⽇制（⼟⽇）、祝

Refreshed
January 22nd, 2025 13:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 1 year  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Fluent  

Minimum Education Level
High-School  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

【募集要項 本ポジションの魅⼒】

グローバルに活躍！英会話教材の企画・ディレクションをしてみませんか？
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https://www.careercross.com/en/company/detail-330532


教材業務は、弊社の中でも特にグローバルに活躍できる仕事のひとつです。業務の半分程度は英語で⾏います。 教材・教
育関連の業務経験がなくても、コミュニケーション⼒・折衝⼒や、ユーザーに正しくわかりやすく伝える⼒をお持ちであれ
ば、活躍いただけます。 英語⼒を活かして働きたい⽅や、グローバルに活躍したい⽅のご応募をお待ちしています！

 

ーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーー

仕事内容

教材担当として、弊社の海外チームが開発する教材を⽇本のユーザーにお届けする業務です。
教材に関する企画〜運⽤までの⼯程に携わり、ディレクションを担当していただきます。

1. 教材の企画（⽇本ユーザーの視点に⽴った企画⽴案、提⾔など）
2. 教材レビューや校正
3. 教材紹介ページやバナーの制作
4. 教材のリリース
5. 社内外向けの情報発信や資料作成
6. ステークホルダーとの折衝業務
7. 翻訳業務

※上記「教材」にまつわるプロジェクト責任者的なポジションで、教材そのものを開発・制作する業務は、必要に応じてア
ウトソースなどを活⽤しております。

ポジションの魅⼒

・さまざまな国のステークホルダーを巻き込みながら、グローバルに活躍できる
・教材を通じて世界中のユーザーの英語⼒の向上に貢献できる
・ユーザーの声やニーズを反映した教材の改善・開発に携われる
・ディレクションやコンテンツ制作など幅広いスキルが⾝につく

雇⽤形態
正社員（期間の定め：無）

試⽤期間
3ヶ⽉（試⽤期間中の勤務条件：変更無）

給与
想定年収：450万円〜600万円
⽉給制
⽉給 349,100円〜（基本給266,700円〜、固定残業代¥82,400〜を含む／⽉）

就業時間
フレックスタイム制（コアタイム：無）
所定労働時間：8時間（休憩60分）
残業：有
残業⼿当：有
固定残業代制 超過分別途⽀給
固定残業代の相当時間：40時間

通勤⼿当
会社規定に基づき⽀給

休⽇・休暇
年間127⽇
【内訳】
完全週休2⽇制
⼟曜・⽇曜・祝⽇
有給休暇：⼊社半年経過時点10⽇

社会保険
健康保険：有
厚⽣年⾦：有
雇⽤保険：有
労災保険：有

その他勤務条件に関する備考
【在宅勤務】
在宅勤務は週2~3回程度で運⽤しています。
顧客との⾯談は全てオンラインなのでフレキシブルにご活⽤いただけます。

制度・福利厚⽣
社会保険完備
在宅勤務（全従業員利⽤可）
服装⾃由（⼀部従業員利⽤可）
出産・育児⽀援制度（⼀部従業員利⽤可）
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Required Skills

【必須条件】

英語⼒がある⽅（海外スタッフと円滑にビジネス上のコミュニケーションが取れる⽅）
コミュニケーション能⼒に⻑けている⽅
⽂章⼒のある⽅
タスクマネジメントができる⽅

【歓迎条件】

教育業界での勤務経験
チームでのコンテンツやサービスづくりの経験
企画やディレクションの経験
業務フローの整備や標準化の経験

Company Description
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