
PR/094643 | Clinic Assistant - Japanese Speaking

Job Information

Recruiter
JAC Recruitment Singapore

Job ID
1514315  

Industry
Education  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Singapore

Salary
Negotiable, based on experience

Refreshed
December 31st, 2024 10:23

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Business Level  

Minimum Education Level
Associate Degree/Diploma  

Visa Status
No permission to work in Japan required  

Job Description

求⼈番号：PR/094643
 
シティエリア勤務！⽇系クリニックにて⽂書管理や⽇本⼈の患者様との医療⾏為を伴わないやり取りをお任せするポジショ
ンを募集中です。
 
職務内容
本ポジションでは以下3点の役割をお願いする予定です。
- 医療報告書が正しく記載されているかどうかの確認
- 必要に応じ、患者様と処⽅される薬の服⽤⽅法などのコミュニケーション
- その他、チームからアサインされる臨時業務への対応

レポートライン：Head of Nursing（⽇本語でのやり取りが可能なシンガポール⼈）
 
応募要件
・⽇本語：ビジネス上級レベル（JLPT N1が望ましい、⽇本⼈患者との円滑なコミュニケーションを図るため）
・英語：ビジネス初級レベル以上（社内でのコミュニケーションの際に求められるため）
・医療機関での⽂書管理（医療カルテや医療報告書など）業務経験：1年以上
・⼟曜⽇での勤務にご理解いただける⽅（1⽉-11⽉：⽉2回の⼟曜休暇、12⽉：⽉1回の⼟曜休暇あり）
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福利厚⽣
・勤務⽇：⽉〜⼟曜⽇
※1⽉-11⽉：⽉2回の⼟曜休暇、12⽉：⽉1回の⼟曜休暇あり

・勤務時間：
⽉〜⾦：0830 - 1730
⼟：  0830 - 1230 ないしは 0900 - 1300

・給料レンジ：最⼤SGD4,000（試⽤期間明けよりSGD100のAllowance⽀給あり）
・有給休暇 ：1年⽬は年18⽇
・試⽤期間明けより会社が提供するMedical Benefits Planに応じて、無償のMedical Benefitsあり
 
・⾯接回数 ：1回予定（最⼤2回まで）
 
企業の魅⼒
・医療⾏為は⼀切に⾏わないため、医療事務などのご経験があればお申込み可能
・会社の福利厚⽣の中で、無償のメディカルサポートあり
・1年⽬より有給18⽇、5年⽬以降より21⽇になるなど、業界内では⽐較的多い有休休暇⽇数
・レポートラインが⽇本語でのやり取りOKのため、安⼼してコミュニケーションいただける環境
 

上記案件にご興味のある⽅は、上記記載のメールアドレスまでお問合せ下さい。
求⼈番号（PR/094643）およびポジションタイトルをご記⼊いただき、
和⽂履歴書・職務経歴書、英⽂履歴書をご送付頂くとご案内がスムーズになります。
 
※ 恐れ⼊りますが、応募者多数の場合はご案内可能な⽅へのみ返信を差し上げます事、予めご容赦くださいませ。

 
JAC Recruitment
1 Raffles Place #42-01, One Raffles Place, Tower 1, Singapore 048616
Tel: 6411 0377

EA Licence No: 90C3026
EA Personnel : R23117850
EA Personnel Name: Nakamura Yuta

Company Description
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