
PEファンド オペレーションズ（ファンド運営管理/監査対応）

Job Information

Hiring Company
J-STAR Co.Ltd.

Job ID
1513963  

Industry
Private Equity Fund, Venture Capital  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards, Chiyoda-ku

Salary
8 million yen ~ 20 million yen

Refreshed
January 22nd, 2025 13:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Daily Conversation  

Minimum Japanese Level
Fluent  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

《ファンド運営管理》《ファンド運営管理》
・レポーティング（国内外投資家向け）
・ファンドアドミ会社、会計事務所などのアウトソーシング先との連携・管理
・キャピタル・コール、分配実務全般などの管理
・SPC周辺業務（組成、費⽤処理他） 
・投資関連内部資料・対外資料の英訳・要約サポート等
・資⾦回収管理

《監査対応》《監査対応》
・当社における監査対応
 ┗当社が保有する資産価値の査定含む
・当社が関与するファンドにおける監査対応
 ┗ファンドが保有する資産価値の査定含む

《コーポレートアドミ》《コーポレートアドミ》
・当社における経理・総務業務等
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Required Skills

【必須（【必須（MUST）】）】
・海外投資家/業者等との意思疎通のための英⽂章作成能⼒と契約書等の英⽂読解能⼒
・計数感覚に優れ、時間を厳守して正確に業務を実⾏できる⽅
・下記のどちらかの条件に当てはまる⽅
 －公認会計⼠資格、CPA 資格保有者、税理⼠ ※科⽬合格者も可
 ー簿記⼆級（ポテンシャル枠）

【歓迎（【歓迎（WANT）】）】
・投資組合組成経験などファンドアカウント業務知識
・海外投資家/業者等との意思疎通のための英会話能⼒

Company Description
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