
PR/107771 | インド/チェンナイの⽇系⼤⼿メガバンクにて総務兼営業サポート職の募集

Job Information

Recruiter
JAC Recruitment India

Job ID
1509191  

Industry
Bank, Trust Bank  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
India

Salary
Negotiable, based on experience

Refreshed
December 11th, 2024 15:35

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Business Level  

Minimum Education Level
Associate Degree/Diploma  

Visa Status
No permission to work in Japan required  

Job Description

【会社概要】
⼤⼿グループ傘下の都市銀⾏。⽇本の3⼤メガバンクの⼀⾓。
 
【業務内容】
■⽇本⼈⽀店⻑及び⽇系課の業務サポート（スケジュール管理やアポイント調整、お客様からの照会対応等）
■チェンナイ商⼯会業務サポート（商⼯会会⻑のスケジュール管理、アポイント調整等）
■⽇本⼈会の会計事務サポート（会費請求、⼊⾦確認、Invoice発⾏に関する会計事務所との連絡等）
 
その他福利厚⽣に関しては⾯談時に詳細をお伝えいたします。
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