
PR/158160 | コーディネーター（会計事務所）

Job Information

Recruiter
JAC Recruitment Malaysia

Job ID
1509042  

Industry
Audit, Tax Accounting  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Malaysia

Salary
Negotiable, based on experience

Refreshed
December 11th, 2024 15:24

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Business Level  

Minimum Education Level
Associate Degree/Diploma  

Visa Status
No permission to work in Japan required  

Job Description

【ポジション】
コーディネーター（会計事務所）
 

【職務内容】

⽇系顧客企業に対して、ビザ、ビジネスライセンス、会社設⽴申請、記帳代⾏、

税務、給与計算など、会社設⽴に関するあらゆるアドバイスを提供

マレーシアの最新規制について、⽇系顧客企業に常時最新情報を提供

⽇系顧客企業との⾒積もりやサービス契約に関する連絡業務

英語から⽇本語、⽇本語から英語への翻訳サービスを社内外に提供

⽇系顧客企業のニーズを理解し、最適なソリューションとガイドラインを提供
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https://www.careercross.com/en/company/detail-329505


顧客との関係を構築・維持、顧客のビジネスに適したニーズに対応

定期的な活動情報とパイプラインの更新、経営陣への報告

 

【勤務時間】
8：30〜17：30 ※⼟⽇祝⽇休み

【⾯接】
⾯接2〜３回
 

【必須要件・歓迎するスキル】

ビジネス英語およびネイティブレベルの⽇本語でのコミュニケーションスキル

（ライティングおよびスピーキング）

⼤卒以上（会計専攻であれば尚良し）

経理の知識および3〜5年の実務経験

Company Description
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