
PR/157861 | Technical Coordinator (Japanese Speaking)

Job Information

Recruiter
JAC Recruitment Malaysia

Job ID
1508899  

Industry
Other (Manufacturing)  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Malaysia

Salary
Negotiable, based on experience

Refreshed
December 11th, 2024 15:18

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Business Level  

Minimum Education Level
Associate Degree/Diploma  

Visa Status
No permission to work in Japan required  

Job Description

【職務内容】

業務で使⽤する資料及び外部向けのリリース等の翻訳。全てのメッセージがビジネス戦略と⼀致しているかの確認。
⽣産および保守部⾨への技術サポート。3⾔語で議論の要約/議事録を作成。
ゼネラルマネージャーに問題や進捗状況を定期的に報告
⽇本のスポンサーからの問い合わせ対応、業務報告、インシデント報告。
出張者・ゲスト対応。宿泊⼿配、交通⼿段、⾷事、書類準備、会議⼿配等。
その他付随的な業務

 

【必須要件】

理系に関する何かしらの学位
3年以上の社会⼈経験
英語、⽇本語、マレー語でのコミュニケーション
マルチタスクに対応できる能⼒
Microsoft Office Suiteの使⽤経験
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