
【インドネシア語】 通訳・翻訳 外国籍技能実習⽣サポート職

Job Information

Recruiter
YAMAGATA Corporation

Job ID
1507765  

Industry
Temp Agency, Outsourcing  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Osaka Prefecture

Salary
3.5 million yen ~ 4 million yen

Salary Bonuses
Bonuses included in indicated salary.

Hourly Rate
⽉給 230,000 円、想定年収：350万円（賞与・想定残業時間⽉10h分込み）

Work Hours
標準就業時間 9:00〜18:00（実働8時間、休憩1時間） ※7:00〜21:00の間でのフレックスタイム制

Holidays
基本平⽇勤務・⼟⽇祝休みですが、年間カレンダーで⼟曜・祝⽇出勤⽇が定められています。

Refreshed
January 15th, 2025 04:00

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
None  

Minimum Japanese Level
Business Level  

Other Language
Indonesian - Business Level

Minimum Education Level
Technical/Vocational College  

Visa Status
No permission to work in Japan required  

Job Description

当社は、⾸都圏、関⻄圏を中⼼に全国規模で清掃事業を展開しており、グループ管理物件のオフィスビル・商業施設の⽇常
清掃やグループのホテルにおけるルームメイクを担っている企業です。
インドネシア⼈の技能実習⽣・特定技能就労者 約50名に対する、業務上必要な連絡事項等の通訳・翻訳と⽣活サポートを
お任せします。
①翻訳・通訳（⽇本語⇔インドネシア語）
②連絡窓⼝業務 （外国籍⼈材・会社・関係各所との窓⼝、調整業務）
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③住居・⽣活サポート：⼥性寮の運営
⼊・退去の準備、オリエンテーション、イベント企画、傷病・衛⽣管理（健康管理、病院対応）、⽣活指導・⾯談・相談対
応、緊急時の対応
④業務サポート
・事務作業：勤怠管理/法定帳簿作成（勤務簿、⽇誌、賃⾦台帳）/⼿続き補助（社内⼿続き、年調、社保関係）/各種⽂書作
成
・現場対応：教育研修（導⼊研修・指導補助）/⾯談・相談等

変更の範囲：会社定める業務

 

Required Skills

■必須の経験/能⼒
・インドネシア語：⺟国語〜ビジネス中級以上
（インドネシア⼈の⽣活サポート、指導、相談対応、通訳・資料の翻訳ができるレベル）
・⽇本語：ビジネス初・中級以上（⽇本語でメールや報告書作成・通訳・翻訳等ができるレベル）
・⽇本での⽣活・就業経験があり、⽣活上の⼿続きなど、基本的な流れを理解している⽅（最低でも⽇本での⽣活・就業経
験は1年以上が望ましいが、短い⽅は
ご相談ください。）
・Word、Excelの基本的な使⽤が可能なこと。PCやスマートフォン、SNSアプリなどの使⽤に関する⼀定のITリテラシーが
ある⽅

【求める⼈物像】
コミュニケーション⼒が⾼い⽅、臨機応変な対応ができる⽅、⾯倒⾒の良い⽅

⽇本で技能習得を⽬指す実習⽣や即戦⼒として現場で活躍する特定技能就労者を

サポートしたいという思いのある⽅を募集します。

※外国籍の⽅の場合は、 永住権を保持している⽅、または、技術⼈⽂知識国際業務ビザや特別活動46号ビザの取得ができる
経歴の⽅

 

Company Description
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