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Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1507094  

Industry
Internet, Web Services  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
6 million yen ~ 8 million yen

Refreshed
November 29th, 2024 16:26

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Daily Conversation  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

⼤⼿企業にてバックオフィスからビジネスが円滑に進むように活躍していただくポジションです。主には、株式ジム、オ
フィスレイアウトの変更や災害対策の⽴案などに携わっていただきます。週2⽇の在宅とフルフレックスを活⽤し、家庭と
も両⽴しながら活躍していただけます。

企業情報

創業以来⼀貫して、情報⾰命を通じた⼈類と社会への貢献を追求しています。先端テクノロジーを⽤いた研究開発を推進
し、社会全体の最適化を図り、⼈々の⽣活をより便利で豊かにするサービスの提供と、社会課題の解決に取り組んでいま
す。グローバル⼤⼿企業ならではの休暇制度や柔軟性の⾼い働き⽅、働く世代の⽀援など充実した福利厚⽣が魅⼒です。

職務内容

株式事務全般
報告書・有価証券報告書の開⽰書類作成
社内決済ルールの策定・運営
オフィス管理（事務所構築・レイアウト変更など）

条件・待遇
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https://www.careercross.com/en/company/detail-3648


勤務時間 9:00 ~ 17:45 (実働7時間45分)
*コアタイムのないフレックス
2年⽬から有給25⽇
社内研修・英会話トレーニングサービス
在宅週2回可能

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Ayato Kogo
at +81 3 6832 8961.

Required Skills

社内外での円滑なコミュニケーションを⾏える⽅
変化の速い環境下でも効率的に動ける⽅
⽇常会話レベルの英語⼒

Company Description

Michael Page is a leading professional recruitment consultancy specializing in the recruitment of mid to senior positions on
behalf of the world's top employers. PageGroup first established in London in 1976, and operates in 35+ countries
worldwide.
URL: https://www.michaelpage.co.jp/en
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