
Project Manager

Job Information

Recruiter
Hire Pundit Japan Corporation

Job ID
1506810  

Industry
Publishing, Printing  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
8.5 million yen ~ 9 million yen

Refreshed
November 26th, 2024 14:48

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Daily Conversation  

Minimum Japanese Level
Fluent  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

お客様は、アジアで確固たる地位を築いているグローバルな⾦融機関です。情熱的なクリエイティブチームに加わる経験豊
富なプロジェクトマネージャーを募集しています。

APAC地域におけるクリエイティブプロジェクトを担当していただきます。具体的には、ポスター、デジタルサイネージ、
バックドロップ、パンフレット、ニュースレター、イベント⽤資料、主要な祝⽇のコミュニケーションなどが含まれます
が、これに限りません。プロジェクト管理業務には、要求事項の収集やブリーフの作成が含まれます。

プロジェクトのすべての側⾯を監督し、クライアントの期待を管理し、プロジェクトが時間、予算、範囲内で完了するよう
調整します。プロジェクトの締め切りを設定し、チーム内で責任を割り当て、進捗を監視し、まとめます。上層部への進捗
報告を必要に応じて⾏います。

他のプロジェクトマネージャー、ワークフローコーディネーター、デザイナーと協⼒し、クロスメディアプロジェクトを進
⾏させ、ブランドの⼀貫性を確保します。

 

Our client is a global financial institution that is well established in Asia. We are looking for an experienced Project Manager
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to join our passionate creative team.

You will be responsible for creative projects in APAC, including but not limited to posters, digital signages, backdrops,
brochures, newsletters, event collaterals, and major holidays communications, etc. Project management responsibilities
include collecting requirements and creating briefs. You will oversee all aspects of projects, from managing client's
expectations to coordinating the completion of projects within time, budget, and scope. Set deadlines, assign responsibilities
in the team, and monitor and summarize progress of the project. Prepare reports for upper management regarding the status
of the project as required. You will work with other project managers, workflow coordinator and designers on cross-media
projects and ensure branding consistency.

Required Skills

必須条件
● ⾦融サービス業界でのプロジェクトマネージャーとしての豊富な実務経験
● アジャイルプロジェクトマネジメントの経験
● プロジェクトマネジメント⽂書作成の経験
● 重要なマイルストーンをステークホルダーやチームと共有する能⼒
● 印刷物およびデジタルプロジェクトに関する知識または経験
● 新しい技術を学ぶ意欲
● 優れたクライアント対応能⼒と社内コミュニケーションスキル
● 優れた書⾯および⼝頭でのコミュニケーションスキル
● ⾼い組織能⼒
● 積極的な姿勢
● 複数のタスクを同時にこなす強い能⼒
● チームの強みと弱みを理解し、個々のメンバーについても把握する能⼒
● チームのスキルを考慮した計画を⽴て、最終的な成功を確実にする
● クリティカルパスに従い、問題が発⽣した場合に対処する計画を⽴てる能⼒
● Office 365の優れた操作スキル

歓迎条件
● PMP（プロジェクトマネジメントプロフェッショナル）またはスクラムマスター資格
● 多⾔語環境でのプロフェッショナルデザイン経験5年以上（英語 / 広東語 / 中国語）
● クリエイティブエージェンシーでの経験
● Adobe Suiteに関する熟練した知識

 

Must have

Strong working experience as a Project Manager in financial services
Agile Project Management experience
Experience in Project Management documentation
Communicate key milestones with stakeholders and the team
Knowledge or experience in print and digital projects
Willingness to learn new technologies
Excellent client facing and internal communications skills
Excellent written and verbal communication skills
Expert organizational skills
Proactive attitude
Strong ability to multitask
Know the team’s strengths and weaknesses, together and individually
Plan around the team’s skills to ensure end success
Adhere to the critical path and have a plan to mitigate issues that invariably arise
Excellent command of Office 365

 

Preferred

PMP (Project Management Professional) or Scrum Master
At least 5 years of relevant professional design experiences in a multi-language environment .
English / Cantonese / Mandarin
Experience in creative agency
Proficient knowledge of Adobe Suite

Company Description
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