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【アパレル業界/-6.5M】レセプショニスト（法⼈）

Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1505670  

Industry
Other  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
6 million yen ~ 6.5 million yen

Refreshed
November 20th, 2024 14:21

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Fluent  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

社内外の関係者およびサプライヤーと協⼒しながら、出張および調達業務の調整に関する業務と責任を担い、社内外からの
来客を歓迎する受付業務も担当する。

企業情報

世界中で愛されるアパレルブランドを展開するアパレルグループ企業です。世界90以上のマーケットを⼿掛けるヨーロッパ
最⼤級のグローバル企業です。

職務内容

- サプライヤーと公正な契約（料⾦、宿泊費など）⼿配

- 出張経費管理

- 受付担当として、訪問者を歓迎し、出張や調達業務と並⾏して受付業務を管理する。

条件・待遇

Page 1 of 2

https://www.careercross.com/en/company/detail-3648


年収；600-650万円

勤務時間；平⽇10-19時

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Yuka
Yoshino at +81 3 6832 8929.

Required Skills

- ビジネストラベルエージェントとしての経験

- ⽇本語と英語での優れたコミュニケーション能⼒、交渉スキル

尚可

- Excel（ピボットテーブル、VLOOKUP）に関するMicrosoftスキル

- SAP Concurの取り扱いに関する知識や経験

Company Description

世界中で愛されるアパレルブランドを展開するアパレルグループ企業です。世界90以上のマーケットを⼿掛けるヨーロッパ
最⼤級のグローバル企業です。

Page 2 of 2


	【アパレル業界/-6.5M】レセプショニスト（法人）
	Job Information
	General Requirements
	Job Description
	Required Skills
	Company Description


