
EC領域の世界的リーディングカンパニーにてオウンドメディア（ニュースサイト）の編
集・執筆業務

時給2,400円（年収換算約460万円）／英語⼒を活かす／スキルアップを⽬指せる

Job Information

Recruiter
Aquent LLC

Hiring Company
「世界で最も影響⼒のある経済的・⽂化的勢⼒の⼀つ」とも⾔われる外資系⼤⼿企業  

Job ID
1502035  

Industry
Internet, Web Services  

Company Type
Large Company (more than 300 employees) - International Company  

Non-Japanese Ratio
Majority Non-Japanese

Job Type
Temporary  

Location
Tokyo - 23 Wards, Meguro-ku

Train Description
Yamanote Line, Meguro Station

Salary
4.5 million yen ~ Based on hourly rate

Hourly Rate
時給2,400円 【⽉収例】384,000円 ＝2,400円×160h ◎別途交通費⽀給あり（⽉に上限3万円まで）

Work Hours
9:00〜18:00（休憩1時間、実働8時間） ※時差出勤相談可能 残業：基本なし

Holidays
⼟⽇祝⽇休み ※イベント取材のために、休⽇出勤の可能性あり（年に1~3回程度）

Refreshed
November 20th, 2024 00:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level (Amount Used: English usage about 75%)  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Technical/Vocational College  
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Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

▼オウンドメディア（ニュースサイト）の記事の編集・執筆に携わります。
▼時差出勤や時短も相談可能！残業基本なしでワークライフバランス◎
▼アメリカ本社やインドの⽀社との連携があるため、英語⼒を活かすことが可能です！（ビジネスレベルでの英語⼒が必須
となります。）
▼キレイなオフィスで、就業者専⽤のカフェなども併設されています！
▼下記の業務において、未経験な部分があっても、学んでいく意欲があればOK！

 

【業務内容】

・チームの⽅針に沿った当該ニュースサイトの継続的な運営のサポート、原稿執筆、編集、掲載ページ作成・公開。
 （執筆よりも編集の割合が多いです。配信される記事は⽇本語です。）
・年間ゴールに向けたSEOおよびデータを⽤いた記事の改善・作成。
・社内外関係者とのコミュニケーション（社内PRチーム、グローバルチーム、翻訳会社など）

 

【1⽇のイメージ】
※⽇によって作業は異なります。あくまでイメージです。
・ミーティングもしくはSlackで本⽇の業務内容確認
・社内関係者からの掲載依頼をもとに、原稿編集、原稿確認、必要情報の依頼などを⾏う（EメールやSlackでのコミュニ
ケーション）
・記事を掲載するページの作成、修正、画像調整、承認依頼
・記事ライティング（頻度は少ない）、画像作成依頼
・会議出席（⽇本語・英語）
・終業時の作業報告（Slack）

⽇本のPRチームと⼀番かかわることが多いです。主に記事の掲載依頼を受け、その編集、スケジュール調整、ページ承認
などを⾏います。
そのほか、グローバルチーム（US、India、EU、AU）とも連携し、レポートに関するディスカッションから、ツールの使
い⽅などの情報交換、不具合の報告なども⾏います。

Required Skills

【必須要件】

・⽇本語での⽂章執筆／編集経験（これまでに携わった作品の提出が必要になります。）
・⽇本語／英語双⽅でのコミュニケーションスキル（ビジネスレベルまたはそれ以上）
 →会議への参加、Chatやメールでのコミュニケーション、翻訳会社に依頼した翻訳の確認など

 

【活かせる経験・スキル】

（以下、あれば尚良。経験無くとも、学ぶ姿勢があればOK！）
・オンラインサイトの分析経験
・Adobe Photoshop（基本操作程度。画像サイズ調整や⾊調整など）
・CMS（トレーニングあり）
・Microsoft Word
・Microsoft Excel（IF, VLOOKUP, COUNTIF/COUNTIFS, ピボットテーブルなど）
・グラフィックデザイン、エディトリアルデザイン、写真撮影のご経験

Company Description
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