
【即⽇可能】給与計算担当

Job Information

Recruiter
en world Japan K.K

Job ID
1492496  

Industry
Education  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
4.5 million yen ~ 5.5 million yen

Work Hours
9：30〜18：00

Refreshed
September 27th, 2024 19:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

勤務先：渋⾕駅

ポジション：Payroll Accountant
Reporting to: Finance Manager, Japan レポート先のマネージャーは外語⼈のため、英語はビジネスレベルを求める
Be responsible for all aspects of managing employee payroll related matter as well as act as an accountant in Finance team.
• Work with Swiss payroll team as well as payroll outsourcing company and pay on time
• Ensure that payroll-related documents and procedures are properly processed.
• Responsible for some of the accounting tasks as an accountant

Language Skills:
• Intermediate to Business level in English and native in Japanese

Salary range:
• 4.5M ~ 5.5M yen / annual including 40 hours/month over-time fee
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Other information:
（勤務時間）9：30〜18：00（実働7.5時間）
（休⽇/休暇）年間休⽇12０⽇〜
• 週休2⽇制（⼟⽇）
• 祝⽇
• 年末年始休暇
• 夏季休暇
• GW休暇
• 有給休暇
• サバティカル（休職休暇/在職10年で3週間、以降5年毎に4週間の有給の休職休暇がとれるので、仕事を忘 れてリフレッ
シュできます！）
• 慶弔休暇
• 特別休暇
• 病気休暇
• 結婚休暇
• 産休・育休取得実績あり

（待遇・福利厚⽣）

• 試⽤期間：3ヶ⽉間
• 昇給年1回（10⽉）
• 交通費⽀給
• 社会保険完備（雇⽤・労災・健康・厚⽣年⾦）
• 海外研修制度
• 職場復帰⼿当（産休中の４週間分の給与相当額）
• English Live（オンライン英会話）利⽤
• Leadership Live （オンライン学習ポータル利⽤）
• リファラル採⽤ボーナス
• 学費サポートプログラム（年間1500USD）
• 勤続10年記念スーツケース
• 社内禁煙
• 私服勤務
• ウォーターサーバー、コーヒーメーカーあり

その他：
職場は外語⼈が多いインタナショナルな雰囲気
海外研修また部署移動など、いろんなキャリアパスが望める
即⽇勤務（100％出社）

Required Skills

Required Skills and Experience:
• At least 3 years’ experience working for payroll.
• Detail-oriented, proactive professional with solid interpersonal skills.
• Willing to take on a hands-on role.
• Flexible to change and used to working in an international environment.
• Work experience as an accountant.

Company Description
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