
【800〜1000万円】⼈事総務マネージャー

US系包装機械・材料メーカーの業界⼤⼿企業での募集です。 採⽤のご経験のある⽅…

Job Information

Recruiter
JAC Recruitment Co., Ltd.

Hiring Company
US系包装機械・材料メーカーの業界⼤⼿企業  

Job ID
1492199  

Industry
Chemical, Raw Materials  

Company Type
International Company  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
8 million yen ~ 10 million yen

Work Hours
09:15 〜 17:30

Holidays
【有給休暇】初年度 10⽇ 4か⽉⽬から 【休⽇】週休⼆⽇制 年末年始休暇

Refreshed
April 11th, 2025 07:00

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

【求⼈No NJB2241662】
■⼈事業務
・採⽤
・労務 ※給与計算・社会保険⼿続はアウトソーシング
・アメリカ本社主導の⼈事評価制度の運⽤・管理、⼈事⾯談の実施
・アメリカ本社⼈事とのナレッジシェア及びコミュニケーション、⽇本及びその他アジアチームへの浸透
・社内研修の企画・運営
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・海外⼦会社の⼈事サポート
・⼈事制度（規程/給与体系など）の継続的レビュー及び⾒直し
■総務その他業務
・オフィス運営管理
・社内イベントのアレンジ、海外出張者（⼀部）のスケジュール調整
・組織⾵⼟向上のための企画・運営、福利厚⽣策の促進
・その他

Required Skills

・事業会社の⼈事部⾨で5年以上の実務経験 ※外資系企業での経験歓迎
・英語⼒：ビジネスレベル

Company Description

ご紹介時にご案内いたします
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