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Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1491192  

Industry
Business Consulting  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
5.5 million yen ~ 7.5 million yen

Refreshed
August 21st, 2024 16:14

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
No permission to work in Japan required  

Job Description

業界最⼤⼿の外資系戦略コンサルティング企業にてエグゼクティブ・アシスタントを募集中！

Client Details

世界中にオフィスを構える⽶国系戦略コンサルティングファームです。

外資系クライアントを中⼼に幅広いコンサルティングサービスを提供しており、戦略計画、業務最適化、組織構造設計、
マーケティング戦略など、多岐にわたります。顧客は世界最⼤の企業、政府機関、⾮営利組織などが含まれ経営に近くご活
躍いただけます。外国籍パートナーも多く⽇常的に英語⼒を活かせる環境です。弊社からの紹介でご⼊社された⽅がおりま
すので、最新の事務所情報や選考情報の共有が可能です。

Description

パートナー付き役員秘書
スケジュール管理、出張⼿配
プロジェクトアシスタント
部⾨サポート
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資料作成サポート

Job Offer

業界最⼤⼿外資系ファーム
充実の福利厚⽣
週３在宅フレックスタイムあり
⻑期的に就業しやすい
残業少なめ

Page Group Japan is acting as an Employment Agency in relation to this vacancy.

Required Skills

役員秘書経験
第⼆新卒の場合、営業経験またはバックオフィス経験
英語⼒
コミュニケーション能⼒の⾼い⽅

Company Description

世界中にオフィスを構える⽶国系戦略コンサルティングファームです。
外資系クライアントを中⼼に幅広いコンサルティングサービスを提供しており、戦略計画、業務最適化、組織構造設計、
マーケティング戦略など、多岐にわたります。顧客は世界最⼤の企業、政府機関、⾮営利組織などが含まれ経営に近くご活
躍いただけます。外国籍パートナーも多く⽇常的に英語⼒を活かせる環境です。弊社からの紹介でご⼊社された⽅がおりま
すので、最新の事務所情報や選考情報の共有が可能です。
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