
【東京】Customer Support／Sales Assistant

海外本社企業様での営業サポートポジションです！

Job Information

Recruiter
PERSOL CAREER CO., LTD.（Bilingual Recruitment Solutions）

Hiring Company
Job-00273404  

Job ID
1490817  

Industry
Other (Manufacturing)  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
5 million yen ~ 7 million yen

Work Hours
09:00〜18:00

Holidays
Weekends; National Holidays

Refreshed
August 16th, 2024 14:35

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

■業務内容：

直接取引顧客、代理店への販売窓⼝機能（建機、農機業界中⼼）
注⽂書の受注処理、受注請書のチェック配信
各種マスター、ひな形等の登録業務。
請求書発送と回収管理業務。
顧客納期管理と納期遅れへの対応。
顧客問い合わせ対応、営業担当者への取次業務。
電話対応、来客対応など。
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■給与補⾜：

毎⽉25⽇⽀払い ⽉給制（時間外⼿当は別途⽀給）

■賞与：

6⽉、12⽉に合計で⽉給の4か⽉程度⽀給

■その他：福利厚⽣など

社⾷（京都⼯場）
労働組合
会員制リゾートホテル
財形年⾦ （会社拠出、55歳未満対象）

Required Skills

必須要件：

製造業での営業事務経験3年以上
4⼤卒以上
⽇本語：ビジネスレベル、英語：ビジネスレベル
MS Office（Excel、Word、Power Point）※エクセルはピポッドが容易に使⽤できるレベル
将来、チームリーダーやマネジメントへチャレンジする意思がある。（Specialist志向はNG）

歓迎要件：

SAPベースの営業管理ERPの使⽤経験があると望ましい。
油圧製品の知識があると望ましい。

Company Description

油圧機器の設計、製造、販売・修理に関する事業、ならびに関連する⼀切の業務を⾏う油圧機器機器メーカーです。
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