
⼀般事務（パート）★平⽇のみ×時短OK★勤務先の最寄り駅：⽬⽩駅  

外国⼈スタッフがいる多国籍な会社です。★フリードリンク＆お菓⼦あり

Job Information

Hiring Company
Franchir Co., Ltd.

Job ID
1489997  

Division
総務経理課  

Industry
Interpretation, Translation  

Company Type
Small/Medium Company (300 employees or less)  

Non-Japanese Ratio
Majority Japanese

Job Type
Part-time  

Location
Tokyo - 23 Wards, Toshima-ku

Train Description
Yamanote Line Station

Salary
Based on hourly rate

Work Hours
10時00分〜17時00分の間で4時間〜7時間で要相談（昼休み1時間）

Holidays
⼟・⽇・祝⽇・12/29〜1/3（週休4⽇〜要相談）

Refreshed
September 6th, 2024 06:00

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
None (Amount Used: English Never Used)  

Minimum Japanese Level
Daily Conversation  

Minimum Education Level
High-School  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

・専⽤販売ソフトから請求書・納品書・領収書の発⾏、郵送

Page 1 of 2

https://www.careercross.com/en/company/detail-251090


・専⽤販売ソフトから請求書・納品書・領収書の発⾏、郵送

・会議資料作成

・ファイリング

・その他事務

 

 

Required Skills

基本的なPCスキル（WORD、EXCEL、メール）

⼈とのコミュニケーションを円滑にとれる⽅。

⽇本語が⺟国語でない⽅は⽇本語検定N1以上

 

Company Description
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