
＜正社員・契約社員＞内装デザイン・設計会社での通訳/営業事務  Exclusive job

店舗づくりや内装デザインに携われるバイリンガルポジション！

Job Information

Recruiter
Simul Business Communications, Inc

Hiring Company
内装デザイン・設計会社  

Job ID
1489431  

Industry
Interpretation, Translation  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
4 million yen ~ 6 million yen

Work Hours
9：00〜17：00 ※フレックスタイム制

Holidays
⼟・⽇・祝⽇

Refreshed
August 5th, 2024 17:13

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 1 year  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Business Level  

Minimum Education Level
Technical/Vocational College  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

国内の商業施設を中⼼に内装デザイン・設計・施⼯をトータルプロデュースしている企業にて、海外クライアントとの打ち
合わせによる通訳と、営業事務のお仕事をお願いします。
専⾨知識が豊富なスタッフと⼀緒に取り組むので、業界未経験でも安⼼してスタートができます。
通訳の実務経験を積みたい⽅、内装・設計・建築や空間デザイン・アートに興味がある⽅、ぜひご応募ください！
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店舗の空間プロデュースの企画提案や、プレゼンテーションをしていく中で発⽣するミーティングが中⼼となります。
【業務内容】
・海外クライアントとの打ち合わせでの逐次通訳（⽇本語⇔英語）
・海外クライアントとの英⽂メール対応
・書類の翻訳
・議事録の作成、データ⼊⼒、請求処理などの営業事務

※企画提案の営業や、社内の英語教育のための英語講師等にチャレンジしてみたい⽅も歓迎！（必須ではありません）

【受動喫煙防⽌措置：屋内禁煙】

 

Required Skills

・英語－⽇本語の逐次通訳の実務経験もしくは通訳訓練経験をお持ちの⽅
・国内出張に対応可能な⽅
・基本的なPCスキル（Word, Excel,Power Pointなど）を ​お持ちの⽅

※内装・設計・建築などの業界経験をお持ちの⽅ 尚可
（業界未経験の⽅でも、⼊社後にOJTで専⾨⽤語を学べる環境です）

Company Description
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