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Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1487132  

Industry
Business Consulting  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
8 million yen ~ 10 million yen

Refreshed
July 24th, 2024 17:11

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Daily Conversation  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
No permission to work in Japan required  

Job Description

⼤⼿グローバル外資系コンサルティングファームにて社⻑秘書を募集中！

Client Details

⼤⼿外資コンサルティングファームの中でもリスク、戦略、ピープル等幅広いアドバイザリー業務を横断的に提供する成⻑
中の企業です！組織編成の変更やグループ企業内の横断的なプロジェクト複雑化に伴い、社⻑秘書としてビジネスラインに
近くプロアクティブにご活躍いただける社⻑秘書を採⽤中。ワーク・ライフ・バランスや⼥性活躍推進にも⼒を⼊れており
在宅フレックスタイムありで柔軟性の⾼い環境が魅⼒です。

Description

社⻑秘書業務
国内外、社内外の連携
スケジュール調整
出張アレンジ
資料作成サポート

Job Offer
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https://www.careercross.com/en/company/detail-3648


外資系コンサルティング企業ならではの柔軟性の⾼い環境
年収アップ
英語⼒を伸ばせる環境
成⻑環境
在宅フレックス
ビジネスラインに近くご活躍いただけます

Page Group Japan is acting as an Employment Agency in relation to this vacancy.

Required Skills

役員秘書経験
ベーシックな英語⼒
コミュニケーション能⼒の⾼い⽅

Company Description

⼤⼿外資コンサルティングファームの中でもリスク、戦略、ピープル等幅広いアドバイザリー業務を横断的に提供する成⻑
中の企業です！組織編成の変更やグループ企業内の横断的なプロジェクト複雑化に伴い、社⻑秘書としてビジネスラインに
近くプロアクティブにご活躍いただける社⻑秘書を採⽤中。ワーク・ライフ・バランスや⼥性活躍推進にも⼒を⼊れており
在宅フレックスタイムありで柔軟性の⾼い環境が魅⼒です。
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