
Assistant cum Sales Support (PR/093805)

Job Information

Recruiter
JAC Recruitment Vietnam Co., Ltd

Job ID
1486885  

Industry
Other (Hospitality)  

Company Type
International Company  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Vietnam

Salary
Negotiable, based on experience

Refreshed
July 19th, 2024 17:26

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Business Level  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
No permission to work in Japan required  

Job Description

【業種】その他（サービス）

【ポジション】Assistant cum Sales Support

【仕事内容】

CEOのミーティング参加・営業業務へのサーポートすること。
社⻑のスケジュールをファロー・出張⽇程調整・⼯場への出張をサポートする。
お客様の要望を聞き、⾒積もり、契約書を作成し、輸⼊品をチェックし、注⽂が予定通りであることを確認する。
お客様への書類や請求書をサポートする。
商品管理、在庫管理、輸⼊業務。
具体的な業務内容は⾯接時にご相談させていただきます。
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Required Skills

【求める技術資格・スキル 】

ソフトウェア開発/IT、またはその関連分野の⼤卒。
⽇本語能⼒試験N2またはN1相当の⽇本語能⼒を有すること。
BrSEポジションでの実務経験3年以上、⽇本語で技術⽂書作成経験
ソフトウェア開発スキル（設計、コーディング、テストなど）
C/C++⾔語のスキル/知識
ソフトウェア開発プロセス、オブジェクト指向プログラミングに関する知識
印刷分野に関する知識と経験がある
⾃発的で学習意欲の⾼い⽅（ビジネス領域、ソフトウェアエンジニアリング、⾔語）。
責任感が強く、チームワークを⼤切にする⽅
英語⼒があれば尚良い。

Company Description
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