
社⻑秘書・アシスタント担当

マーケティング、イベント業務経験が活かせます。

Job Information

Recruiter
PERSOL CAREER CO., LTD.（Bilingual Recruitment Solutions）

Hiring Company
Job-00272134  

Job ID
1486012  

Industry
Medical Device  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
4.5 million yen ~ 6.5 million yen

Holidays
National Holidays; 2 days off every week (weekends)

Refreshed
July 25th, 2024 00:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 1 year  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Fluent  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

■業務内容：

当社の社⻑の幅広い業務に関してのサポートを⾏い、外部との調整や社内への連絡またオーストリア本とのコミュニ
ケーションを通じて、⽇本でのビジネスがスムーズに実践できるように業務を遂⾏していただきます。

■選考フロー：

⾯接３回を予定（カジュアル⾯談可能）
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■給与補⾜：

固定残業⼿当は⽉、30時間00分該当分

※69,057円(年収450万円の場合)〜99,715円 (年収650万円の場合)を⽀給

※超過した時間外労働の残業⼿当は追加⽀給 (※事業場外の場合は表記変更されます。)

 

Required Skills

必須条件：

英語⼒（ビジネスレベル以上）
PCスキル（Excel、Word、PowerPoint 等）

歓迎条件：

マーケティング、イベント業務経験
秘書業務経験

Company Description

同社は⼈⼝内⽿製品の輸⼊・販売を⾏っております。難聴や聴覚障害の患者さんたちに対して⾼品質な製品を提供していま
す。最新の技術や研究を活⽤し、聴覚の回復や改善を⽀援するために尽⼒しています。⼈⼯内⽿システムとは、補聴器のみ
では改善が⾒られない⾼度難聴の⽅々⽤に開発された埋め込み型の医療機器です。

Page 2 of 2


	社長秘書・アシスタント担当
	Job Information
	General Requirements
	Job Description
	Required Skills
	Company Description


