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Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1484565  

Industry
Other (IT, Internet, Gaming)  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
6 million yen ~ 12 million yen

Refreshed
June 26th, 2024 18:06

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

基本的には役員をサポートする秘書(エグゼクティブアシスタント)の⽅々をマネジメントしていただくポジションです。
ピープルマネジャーとして10⼈ほどの秘書の⽅をマネージメントしていただきます。それに加え、場合によっては⾃⾝も幹
部の補佐としてEA業務に携わっていただくポジションです。

企業情報企業情報

テクノロジーを基盤にミッションクリティカルなソリューションを提供し続けるグローバルテックカンパニーです。⽣体認
証、AI、5Gなどの世界最⾼⽔準の技術を活⽤し、国内外の多岐にわたる分野で事業を展開しています。また、業界をリード
するテクノロジー企業として、充実した福利厚⽣、柔軟な働き⽅、そして優れたワークライフバランスに⼒を注いでいま
す。

職務内容職務内容

役員秘書のマネージメント（ピープルマネージャー）
秘書室業務や⽂化の改⾰推進
幹部の補佐（基本的なEA業務）

条件・待遇条件・待遇
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https://www.careercross.com/en/company/detail-3648


フルフレックス
在宅週2回
⾼い給与⽔準（経験によって変動あり）
⼤⼿企業ならではの安定した環境
充実したトレーニング

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Ayato Kogo
at +81 3 6832 8961.

Required Skills

ベーシックな英語⼒
⾃ら考え動ける⽅
EAの経験者歓迎
マネージャー経験者歓迎

Company Description

Michael Page is a leading professional recruitment consultancy specializing in the recruitment of mid to senior positions on
behalf of the world's top employers. PageGroup first established in London in 1976, and operates in 35+ countries
worldwide.
URL: https://www.michaelpage.co.jp/en
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