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Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1484373  

Industry
Internet, Web Services  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
5 million yen ~ 8 million yen

Refreshed
July 8th, 2024 00:00

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Daily Conversation  

Minimum Japanese Level
Business Level  

Minimum Education Level
Associate Degree/Diploma  

Visa Status
No permission to work in Japan required  

Job Description

業界最⼤⼿のグローバルIT企業にてエグゼクティブ・アシスタントを募集中！

Client Details

誰もが知るグローバルIT企業で充実の福利厚⽣、ワークライフを実現できます。外国籍メンバーも多く⽇常的に英語⼒を活
かせる⾵通しの良い環境が魅⼒。弊社からの紹介でご⼊社された⽅がおりますので、最新の事務所情報や選考情報の共有が
可能です。

Description

執⾏役員付き役員秘書
スケジュール管理、出張⼿配
プロジェクトアシスタント
部⾨サポート
資料作成サポート

Job Offer
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https://www.careercross.com/en/company/detail-3648


業界最⼤⼿ITファーム
充実の福利厚⽣
週１在宅フレックスタイムあり
⻑期的に就業しやすい
残業少なめ

Page Group Japan is acting as an Employment Agency in relation to this vacancy.

Required Skills

役員秘書経験
アシスタント経験
ホスピタリティ経験者優遇
英語⼒
コミュニケーション能⼒の⾼い⽅

Company Description

誰もが知るグローバルIT企業で充実の福利厚⽣、ワークライフを実現できます。外国籍メンバーも多く⽇常的に英語⼒を活
かせる⾵通しの良い環境が魅⼒。弊社からの紹介でご⼊社された⽅がおりますので、最新の事務所情報や選考情報の共有が
可能です。
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